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1. PREAMBULO

1.1. Torna-se publico para conhecimento dos interessados, que a Prefeitura
Municipal de Campos dos Goytacazes, situada a Rua Coronel Ponciano de Azeredo
Furtado n°® 47, Pq. Santo Amaro, Telefones n° (22) 98175-2073/ 98175-0911, através da
Secretaria Municipal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia, realizarda Dispensa de
Licitacao Eletronica, autorizada através do processo administrativo n® 2023.205.000338-
5-PR, EXCLUSIVO PARA A PARTICIPACAO DE MICROEMPREENDEDOR
INDIVIDUAL, MICROEMPRESA, EMPRESA DE PEQUENO PORTE e
COOPERATIVA EQUIPARADA, cujo Termo de Dispensa Eletronica recebeu o n°
001/2023, para a contratacao do objeto abaixo descrito.

1.2. A presente Dispensa de Licitagcdo Eletronica reger-se-4 pela Lei Federal n°
14.133, de 1° de abril de 2021 e suas alteragdes, pela Lei Complementar n° 123/2006,
pela Lei Municipal n° 8.768/2017, pelo Decreto Municipal n° 125/2023 e demais normas
que regem a matéria, bem como pelas disposi¢des deste Termo e seus Anexos.

2. DO OBJETO

2.1. O objeto desta Dispensa de Licitacdo Eletronica é a contratacdo de
empresa especializada para prestacdo de servicos gréficos, objetivando atender as
demandas da Secretaria Municipal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia, conforme
condig¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Termo e seus anexos.

3. DAS CONDICOES PARA PARTICIPACAO

3.1. Poderdo participar desta Dispensa qualquer empresa especializada no
ramo pertinente ao objeto deste Termo, previamente credenciadas como fornecedores
na plataforma LICITANET (www.licitanet.com.br).

3.2. O Termo de Dispensa de Licitagdo Eletronica, na integra, estd disponivel
no sitio eletronico da Prefeitura Municipal de Campos dos Goytacazes
(www.campos.rj.gov.br) e na plataforma LICITANET (www.licitanet.com.br).

3.3. A abertura da disputa de precos dar-se-a as 9h (nove horas) do dia 16 de
novembro de 2023, com encerramento para negociacao as 15h (quinze horas) do mesmo
dia para o julgamento da proposta mais vantajosa.

3.4. Os fornecedores que se enquadrarem como microempresas, empresas de
pequeno porte e microempreendedor individual, deverao assinalar, em campo préprio
da Plataforma LICITANET, a Declaracido de ME/EPP, para fins de obtencdo dos
beneficios previstos na Lei Complementar Federal n° 123 /2006 e suas alteragoes.
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4. DA FORMA DE APRESENTACAO DAS PROPOSTAS

4.1- A participacdo dos interessados, no dia e hora fixados para a abertura da sessao
dar se- & por meio de digitacdo da senha privativa do fornecedor exclusivamente por
meio eletronico.

4.2- Os fornecedores poderao cadastrar suas propostas até o horario limite de inicio
da Sessdao Publica, hordrio de Brasilia, exclusivamente por meio da plataforma
LICITANET.

4.3 - O prazo de validade da proposta sera de 60 dias.

4.4- E facultado em qualquer fase do procedimento, a promocdo de diligéncias
destinadas a esclarecer ou completar a instru¢do da Dispensa de Licitagao Eletronica, ou
solicitar esclarecimentos adicionais aos fornecedores.

5. DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO

5.1- As propostas cadastradas pelos fornecedores no LICITANET, de acordo com as
especificacdes e exigéncias legais desta Dispensa, serdo classificadas conforme o prego
ofertado, sendo considerado o vencedor o fornecedor que apresentar o menor preco
global.

5.2- Encerrado o procedimento de envio de lances, o Agente de Contratacdo
realizara a verificagdo da conformidade da proposta classificada em primeiro lugar
quanto a adequacdo ao objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao estimado
para a contratacao.

5.3- Definida a proposta vencedora, o Agente de Contratacao devera solicitar, por
meio da plataforma eletronica, o envio da proposta, adequada ao dltimo lance ofertado
pelo vencedor, e, se necessario, de documentos complementares, a fim de proceder a
contratagao.

5.4- Sera desclassificada a proposta vencedora que:
5.4.1. contiver vicios insanaveis;

5.4.2. ndo obedecer as especificacdes técnicas pormenorizadas neste Termo ou
em seus anexos;

5.4.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do prego maximo
definido para a contratagao;

5.4.4. ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
Administracao;

5.4.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste
Termo ou seus anexos, desde que insanével.

5.5- O ndo atendimento dos requisitos para participacdo ensejard a desclassificagao
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da proposta no sistema e o impedimento automaético da participacao na disputa.

5.6- Encerrada a andlise quanto a aceitagdo da proposta, se iniciard a fase de
habilitagao, observado o disposto neste Termo.

6. DAHABILITACAO |

6.1- O FORNECEDOR CLASSIFICADO EM PRIMEIRO LUGAR DEVERA
ENCAMINHAR, NO PRAZO DE NO MINIMO 02 (DUAS) HORAS, A CONTAR DA
SOLICITACAO DO AGENTE DE CONTRATACAO, A DOCUMENTACAO
RELACIONADA NOS ITENS A SEGUIR, PARA FINS DE HABILITACAO:

6.2 - Como condicdo prévia ao exame da documentacdo de habilitacio do
Fornecedor detentor da proposta classificada em primeiro lugar, o Agente de
Contratagdo verificarda o eventual descumprimento das condicdes de participacdo,
especialmente quanto a existéncia de sangdo que impeca a participacdo nesta Dispensa
ou a futura contratacdo, mediante a consulta ao seguinte cadastro:

6.2.1 - Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas-CEIS;

6.2.2 -A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa e também
de seu sécio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevg,
dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibi¢do de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio
de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario;

6.2.3 - Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o Agente de Contratacdo diligenciard para verificar
se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias

Impeditivas Indiretas;

6.2.4 -A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios,
linhas de fornecimento similares, dentre outros;

6.2.5 -Constatada a existéncia de sancao, o Agente de Contratagdo reputara o
Fornecedor inabilitado, por falta de condicao de participagao.

6.3.1 - HABILITACAO JURIDICA
6.3.1.1- Registro Comercial, no caso de empresa individual;

6.3.1.2- Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social e alteracdes em vigor,
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devidamente registrado, em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de
sociedades por agdes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores;

6.3.1.3- Inscricao do ato constitutivo, no caso de sociedades civis,
acompanhada de prova de diretoria em exercicio;

6.3.1.4- Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para
funcionamento expedido pelo 6rgao competente, quando a atividade assim o exigir;

6.3.1.5- Os objetivos sociais deverdo estar em harmonia com o objeto ora
licitado, sob pena de inabilitagao.

6.3.2- REGULARIDADE FISCAL e TRABALHISTA
6.2.2.1- Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

6.3.2.2- Prova de Regularidade para com a Fazenda Federal, bem como
perante o Instituto Nacional do Seguro Social - INSS, (Certiddo Negativa de Débitos -
CND), exigida no artigo 47, inciso I, alinea “a”, da Lei Federal n° 8.212/91 e alteragdes
posteriores;

6.3.2.3 - Prova de Regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio
ou sede do Fornecedor, ou outra equivalente, na forma da lei;

6.3.2.4- Prova de Regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio
ou sede do Fornecedor;

6.3.2.5- Prova de Regularidade de Situacado perante o Fundo de Garantia por
Tempo de Servigo - FGTS;

6.3.2.6- Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada
pelo Decreto-Lei no 5.452, de 1°de maio de 1943. Esta certiddo podera ser retirada
através do site www.tst.jus.br/certidao;

6.3.2.7- Deverao ser fornecidas Certidoes Negativas da Divida Ativa sempre
que os documentos de comprovagao de regularidade para com as Fazendas Federal,
Estaduais e Municipais apresentadas, fizerem referéncia expressa de que ndo atestam a
regularidade da Fornecedor em relacdo a Divida Ativa das citadas Fazendas; para as
sociedades empresdrias situadas no Estado do Rio de Janeiro deverdo apresentar prova
de regularidade com a Divida Ativa, emitida pela Procuradoria Geral do Estado.
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6.3.2.8- Quando o crédito tributario ou trabalhista encontrar-se com sua
exigibilidade suspensa, no lugar das Certiddes Negativas de Débito pode-se apresentar
Certidao Positiva com efeito de Negativa.

6.3.2.9- Os documentos relacionados no subitem 6.3.2 deverao ter validade
na data estabelecida no preambulo deste Termo,

6.3.210 - As microempresas, empresas de pequeno porte,
microempreendedor individual e Cooperativas Equiparadas deverdo apresentar toda
documentagao exigida para efeito de comprovacao de regularidade fiscal, mesmo que
esta apresente alguma restrigao.

6.3.2.10.1 - No caso de microempresa ou empresa de pequeno porte
que esteja com alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal e trabalhista,
serd assegurado o prazo de 05 (cinco) dias tteis para regularizacdo da documentacao,
pagamento ou parcelamento do débito e emissdo de eventuais certiddes negativas ou
positivas, com efeito de certiddao negativa, prorrogaveis por igual periodo, mediante
justificativa tempestiva e aceita pelo Agente de Contratacao.

6.3.2.10.2 - A ndo-regularizacdo no prazo previsto no subitem
anterior implicard decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sang¢des legais
cabiveis, sendo facultado a Administracdo convocar os Fornecedores remanescentes, na
ordem de classificacdo. Se, na ordem de classificacdo, seguir-se outra microempresa,
empresa de pequeno porte ou equiparada, com alguma restricdo na documentacdo
tiscal e trabalhista, sera concedido o mesmo prazo para regularizacao;

6.3.3- QUALIFICACAO TECNICA

6.3.3.1 - Um ou mais atestado(s) de Capacidade Técnica da Empresa,
fornecido por pessoa juridica de direito pablico ou privado, comprovando que ja
prestou servigos, de maneira satisfatoria, semelhantes ao objeto da presente Dispensa,
observando-se que tal(is) atestado(s) ndo seja(m) emitido(s) pela propria empresa ou
por empresa do mesmo grupo empresarial. O atestado devera conter as seguintes
informagoes: Nome, CNPJ e endereco completo do emitente; Descricdo do servigo
prestado; Nome da empresa que prestou o(s) servico(s); Data de emissdo; Assinatura e
identificacdo do signatédrio (nome e cargo ou fungdo que exerce junto a emitente).

7. DAS DISPOSICOES GERAIS ‘

7.1 - Na hipétese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacdo, o
Agente de Contratacdo examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na
ordem de classificagdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda as especificagdes do
objeto e as condicdes de habilitacdo.

7.2- Caberd ao fornecedor acompanhar as operacdes, ficando responsavel pelo
o6nus decorrente da perda do negécio diante da inobservancia de quaisquer mensagens
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emitidas pela Administracdo através da plataforma LICITANET.

7.3 - No julgamento das propostas e da habilitagdo, a Administracdo podera sanar
erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua
validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a
todos, atribuindo-lhes validade e eficicia para fins de habilitacdo e classificagao.

7.4 - As normas disciplinadoras deste Termo serdo sempre interpretadas em favor
da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse
da Administragdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagao.

7.5 - Os fornecedores assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de
suas propostas e a Administragdo nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses
custos, independentemente da conducdo ou do resultado do processo de contratagao.

Campos dos Goytacazes, 07 de novembro de 2023.

Michelle Gomes Alves
Agente de Contratagao
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ANEXO I

TERMO DE REFERENCIA
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TERMO DE REFERENCIA

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVICOS
GRAFICOS OBJETIVANDO ATENDER AS DEMANDAS DA SEDUCT CAMPOS/R]
REFERENTE A APLICACAO DO PROCESSO SELETIVO DO ANO DE 2023.

I. INTRODUCAO
Este Termo de Referéncia objetiva a contratacdo de empresa especializada para prestacao

de servigos gréficos objetivando atender as demandas da SEDUCT Campos/R] referente a

aplicacao do processo seletivo do ano de 2023.

II. DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

Inicialmente, consigna-se a licdo de Bastos (2005), referindo-se a educagao!:

A educagio consiste num processo de desenvolvimento do individuo que implica a
boa formagdo moral, fisica, espiritual e intelectual, visando ao seu crescimento integral para

um melhor exercicio da cidadania e aptiddo para o trabalho.
Nesse diapasdo, Constituicdo Federal dispoe em seu art. 6°

Artigo 6°. Sdo direitos sociais a educacdo, a savide, a alimentagdo, o trabalho, a
moradia, o transporte, o lazer, a sequranga, a previdéncia social, a protegio a maternidade e

a infincia, a assisténcia aos desamparados, na forma desta Constituicio.

A responsabilidade por garantir e oferecer educagdo, que é um direito de todos, é
compartilhada pelo Estado, pela familia e por toda a sociedade. Essa responsabilidade esta
determinada no artigo 205 da Constituicao Federal, o qual deve ser interpretado junto com o artigo
227, que, com pequenas variagdes textuais, ndo lhe retira o sentido ao inverter a ordem (familia e
Estado), acrescentando a sociedade como corresponsavel por assegurar esse direito com absoluta
prioridade.

Considerando que a falta de profissionais na Educacado, torna ineficiente o acesso da
populagdo aos servigos de interesse publico;

Considerando que o nado-oferecimento do ensino obrigatério pelo Poder Pablico, ou sua
oferta irregular, importa responsabilidade da autoridade competente;

Considerando a necessidade de suprir as lacunas ocasionadas pelos afastamentos
tempordrios de professores de cargos efetivos decorrentes de licencas, readaptacdes e demais
afastamentos de natureza transitoria previstos em lei;

Diante ao exposto, a presente contratagdo se faz necesséria conforme o elencado acima.

1 BASTOS, Celso Ribeiro. Curso de direito constitucional. 20. Ed. Atual. Sdo Paulo: Saraiva, 2005;

Praca Cinco de Julho, 60 | Campos dos Goytacazes/R] | www.campos.rj.gov.br
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II1. DO OBJETO
Contratacdo de empresa especializada para prestagdo de servigos graficos, nos termos do

art. 75, inciso II da Lei 14.133/2021 c/c art. 9° inciso II do Decreto Municipal n°® 125/2023,

conforme quadro e informacdes a seguir:

LOTE UNICO
ITEM UNIDADE QUANTIDADE DESCRITIVO
IMPRESSAO MONOCROMATICA, TAMANHO A4
1 UNID. 182.500 COM GRAMPEAMENTO
2 UNID. 3.500 GABARITO

- Papel acartonado tamanho A4 *Obs!
ENVELOPE SEGURANCA PEQUENO

- Tamanho aproximado 12cm x 18cm;

- Cor: branco externamente preto internamente;

- Fechamento: 1 (uma) via de cola com 1 (um) cm
HOT-MELT permanente;

3 UNID. 7.000 - Impermeével;

- Fechamento de alta adesao garantindo dessa forma a
seguranca do contetido;

- Confeccionado com filme coestrusado, que
impossibilita a visualizacdo do contetido;

- 100% reciclavel.

ENVELOPE SEGURANCA GRANDE

- Tamanho aproximado 32cm x 40cm;

- Cor: branco externamente preto internamente;

- Fechamento: 1 (uma) via de cola com 1 (um) cm
HOT-MELT permanente;

- Impermeével;

4 UNID. 240 - Fechamento de alta adesao garantindo dessa forma a
seguranga do contetido;

- Confeccionado com filme coestrusado, que
impossibilita a visualiza¢do do contetido;

-100% reciclavel.

- Personalizado com a arte a ser fornecida pela
SEDUCT.

*Obs™: Em relagao ao quantitativo deste item, levou-se em consideragao a impressao de 2
gabaritos por folha/papel. Os quais deverdo ser entregues ji devidamente destacados pela

CONTRATADA.

IV. DA CONTRATACAO DIRETA
A contratacdo sera realizada por meio de contratagdo direta através de Dispensa de

Licitacdo, em conformidade com o art. 75, inciso II da Lei 14.133/2021 c/c art. 9°, inciso II do
Decreto Municipal n° 125/2023.

V. DA DESCRICAO DA SOLUCAO

Praca Cinco de Julho, 60 | Campos dos Goytacazes/R] | www.campos.rj.gov.br
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A descricao da solu¢do como um todo, encontra-se pormenorizada em tépico especifico

dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

VI.  DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade: A priori, a SEDUCT apoia e coopera com todas as iniciativas para

sustentabilidade, e o servico a ser contratado nao possui potencialidade de risco ambiental.
Subcontratacdo cessdo e/ou transferéncia: E vedada a subcontratacdo, cessdo e/ou

transferéncia total ou parcial do objeto deste termo.

VII. DO MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condigoes de Entrega

O material para impressao serd entregue a contratada em até 05 (cinco) dias antes da data
do processo seletivo.

Serdao encaminhados 10 (dez) modelos de provas a serem impressas.

Cada prova terd em média 15 (quinze) a 20 (vinte) folhas.

As impressoes deverao ser acondicionadas nos respectivos envelopes (envelope seguranga
grande), respeitando o Mapa de salas, o qual serd definido pela SEDUCT e entregue previamente
a Contratada.

Todos os itens deverdo ser entregues no dia e no local da aplicagdo do processo seletivo,
previsto para o final de novembro.

A entrega se dara mediante recebimento de Ordem de Servico a ser emitida, indicando dia

e local, de acordo com o cronograma a ser definido pela Diretoria Pedagoégica.

VIIIL. DO SIGILO E SEGURANCA DOS DADOS
Os servigos contratados deverdo ser prestados em conformidade com leis, normas e

diretrizes vigentes no &mbito da Administracao Publica relacionadas a Seguranca da Informagao
e Comunicagdes (SIC);

A CONTRATADA devera tratar como confidenciais e zelar pelo sigilo de todos os dados,
informacgdes ou documentos que tomar conhecimento em decorréncia da prestagdo dos servigos
objeto desta contratagdo. Além disso, deverdao submeter-se as normas e politicas de seguranca da
SEDUCT, devendo orientar seus empregados e/ou prepostos neste sentido, sob pena de
responsabilidade civil, penal e administrativa;

A CONTRATADA deverd comprometer-se, por si e por seus funcionarios, em documento

formal, a aceitar e aplicar rigorosamente todas as normas e procedimentos de seguranca

Praca Cinco de Julho, 60 | Campos dos Goytacazes/R] | www.campos.rj.gov.br
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implementados pela SEDUCT, inclusive com a assinatura do ANEXO I - TERMO DE SIGILO E
CONFIDENCIALIDADE;

A CONTRATADA devera comunicar a SEDUCT, com a antecedéncia minima necessdria,
qualquer ocorréncia de transferéncia, remanejamento ou demissdo de funciondrios envolvidos
diretamente na execucdo do OBJETO, para que seja providenciada a revogacdo de todos os
privilégios de acesso as instalagdes e recursos da SEDUCT porventura colocados a disposigao para
realizacdo dos servicos contratados;

A CONTRATADA deverd adotar critérios adequados para o processo seletivo de
profissionais que irdo atuar diretamente na execucao do OBJETO, com o propésito de evitar a
incorporacdo de perfis que possam comprometer a seguranca ou credibilidade da SEDUCT;

A CONTRATADA devera dispor de plano de comunicagdo de incidentes, devendo a
CONTRATADA informar imediatamente a SEDUCT todos os incidentes de seguranca da
informagdo ao qual venha tomar conhecimento durante a execugao do objeto. Serdao considerados
os eventos ndo previstos ou ndo desejados, bem como qualquer violagdo das regras de sigilo
estabelecidas que tenham ocorrido por sua acdo ou omissao, independentemente de dolo, que
acarretem dano a confidencialidade, disponibilidade, integridade ou autenticidade dos dados da
SEDUCT;

A CONTRATADA compromete-se a preservar os dados da SEDUCT aos quais venham a
ter acesso, protegendo-os contra acessos indevidos e abster-se-do de replicar ou realizar copias de
seguranca (backups) destes dados sem o consentimento explicito da SEDUCT, devendo informar,

imediatamente e formalmente, qualquer tentativa, inclusive por meios judiciais, de acesso aos

dados.

IX. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
Além daqueles exigidos em Lei a empresa (as) detentora do certame devera:

a. Entregar objeto da contratacdo no prazo fixado e em estrita conformidade com as
especificacOes e quantitativos especificados neste Termo de Referéncia;

b. Assumir inteira responsabilidade quanto a qualidade do servigo, reservado a
CONTRATANTE o direito de recusar se os materiais que ndo estiverem em conformidade
com o objeto contratado;

c. Comunicar por escrito a CONTRATANTE, com antecedéncia minima de 48 horas, os
motivos que, eventualmente, impossibilitem o fornecimento no prazo estipulado;

d. Manter durante toda a execu¢do do contrato as mesmas condigoes de habilitagio;

e. Entregar o objeto licitado no preco, forma e prazo estipulados na proposta;
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Responsabilizarem-se por todos os 6nus, encargos, perdas e danos em quando for
constatado que tenham sido ocasionados em decorréncia do fornecimento do objeto.
Responsabilizar-se pelas providéncias e obrigagdes estabelecidas em legislacdo especifica
de acidentes trabalho quando em ocorréncia de espécie forem vitimas os seus empregados,
no desempenho de suas atribuicdes ou em contato com eles, ainda que a ocorréncia tenha
sido nas dependéncias da CONTRATANTE;

Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento das
obrigacdes assumidas e todos os tributos incidentes, sem qualquer Onus a
CONTRATANTE, devendo efetuar os respectivos pagamentos na forma e nos prazos
previstos em Lei.

Prestar a CONTRATANTE qualquer informacao sobre o objeto a ser adquirido, sobretudo

qualquer dificuldade encontrada na execucao dos servicos.

DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
Promover o acompanhamento e o recebimento do objeto, verificando se estd em

conformidade com o que foi solicitado nas especificagdes/quantitativos contidos neste
Projeto;

Rejeitar, no todo ou em parte, os materiais que ndo atenderem as especifica¢des;

Efetuar o pagamento a contratada de acordo com as condicGes de precos e prazos

estabelecidos no edital.

DA SUBSTITUICAO DO TERMO DE CONTRATO PELA NOTA DE EMPENHO
Ap6s a adjudicagao e homologagdo, caso se conclua pela contratagdo, serd emitida Nota de

Empenho em substituigdo ao Termo de Contrato, tendo em vista que todo o servico sera realizado

de forma imediata e integral, ndo restando obriga¢des futuras, independente do seu valor (Art.

95, I da Lei n° 14.133/2021);

A Nota de Empenho serd encaminhada para o endereco de e-mail informado pelo

fornecedor, no prazo de até 5 (cinco) dias tteis, apds sua emissdo, sendo necesséario o seu aceite

expresso em igual prazo, sob pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das sanc¢oes

previstas neste Termo de Referéncia;

de que:

O Aceite da Nota de Empenho emitida a empresa adjudicada, implica no reconhecimento

o Areferida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relagdo de negocios ali

estabelecida as disposi¢des da Lei n® 14.133/2021;
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e A contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no aviso de dispensa
de licitagdo, no Termo de Referéncia e seus anexos;

e O prazo de vigéncia da contratagdo é o estabelecido no Termo de Referéncia;

¢ Nahipétese de a descricao do objeto indicado na Nota de Empenho ndo contemplar
de forma plena o detalhamento do objeto, prevalecera aquela expressa no Termo
de Referéncia;

e A contratada reconhece que as hipodteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos
artigos 137 e 138 da Lei n° 14.133/21 e reconhece os direitos da Administracao
previstos nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.

A recusa injustificada do adjudicatdrio em aceitar a Nota de Empenho no prazo
estabelecido pela Administracdo caracterizard o descumprimento total da obrigacdo assumida e
o sujeitara as penalidades legalmente estabelecidas e a imediata perda da garantia de proposta

em favor do 6rgao (Art. 90, §5° da Lei n® 14.133/2021).

XII. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
Recebimento

Observado o disposto na Lei n® 14.133/2021, o recebimento do objeto desta contratacao
serd realizado da seguinte forma:

Provisoriamente, assim que efetuada a entrega dos servigos graficos referente ao processo
seletivo de 2023, para efeito de posterior verificagdo da conformidade com as especificagdes;

Definitivamente, apds verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente
aceitacao;

No caso de consideradas insatisfatérias as condi¢des do objeto recebido provisoriamente
ou as embalagens apresentarem defeitos ou violacdes, serd lavrado Termo de Recusa, no qual se
consignarao as desconformidades, devendo o produto ser recolhido e substituido, quando for
possivel.

Ap6s a notificacdo a contratada, o prazo decorrido até entdo sera desconsiderado,
iniciando-se nova contagem tdo logo sanada a situagao.

O recebimento provisério e definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade civil a ele
relativa, nem a ético-profissional, pela sua perfeita execucdo e dar-se-a se satisfeitas as seguintes
condigOes:

Material embalado, acondicionado e identificado de acordo com a Especificagdo Técnica;

Quantidades em conformidade com o estabelecido na Ordem de Servico;

Entregar no prazo, local e horérios previstos na Ordem de Servigo.
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O recebimento definitivo dar-se-a:

Apbs verificacdo fisica que constate a integridade do produto;

Apos verificacdo da conformidade com as quantidades e especificacdes constantes no
Termo de Referéncia e/ou com amostra aprovada.

O recebimento definitivo ndo devera exceder o prazo de 02 (duas) horas, a contar do
recebimento provisorio.

Satisfeitas as exigéncias e condicdes previstas, lavrar-se-4 Termo de Recebimento

Definitivo, assinado por Comissdo ou Servidor designado.

Pagamento

O valor a ser empenhado sera meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos
a CONTRATADA dependerao dos quantitativos de servigos efetivamente prestados, os quais
obedecerdo ao nimero de candidatos devidamente inscritos, que serd devidamente informado
mediante Ordem de Servico.

O pagamento sera efetuado a CONTRATADA de acordo com a Ordem de Servigo,
mediante apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura a CONTRATANTE, em até 30 (trinta) dias apds o
recebimento definitivo do(s) servigo(s), desde que nao haja fator impeditivo por parte da licitante
adjudicada;

Por ocasido da apresentacdo da nota fiscal, a licitante vencedora deverd anexar a cépia da
CND da CRF e de FGTS (CEF), dentro dos seus respectivos prazos de validade. A ndo
apresentacdo dos documentos citados implicaré na retencao do pagamento;

Nenhum pagamento serd efetuado a licitante adjudicada enquanto pendente de liquidacao
qualquer obrigacdo financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, a
qual podera ser compensada com os pagamentos pendentes, sem que isso gere direito a
acréscimos de qualquer natureza.

Caso se faca necessaria a reapresentagdo de qualquer documento, por culpa da
fornecedora, o prazo de 30 (trinta) dias recomecard a ser contado a partir da data da respectiva
reapresentacao;

O recolhimento de impostos e contribuigdes municipais, por determinacdo da Secretaria
Municipal de Fazenda, serd realizado pela contratante, no momento do pagamento da nota
fiscal/fatura onde sera abatido o imposto e/ou contribuicdo devida. Devendo a contratada ao

emitir a nota fiscal/fatura apresentar, na mesma, a aliquota e o valor a ser recolhido.
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XIII. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO
Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de DISPENSA DE
LICITACAO, sob a forma ELETRONICA, com adocdo do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO POR LOTE.

Forma de fornecimento

O fornecimento do objeto sera integral.

Exigéncias de qualificacdo técnica

As empresas deverdo encaminhar para fins de habilitacdo técnica, o seguinte documento:

a) Apresentacdo de Atestado(s) de Capacidade Técnica ou certidao(s), expedido(s) por
pessoa juridica de Direito Pablico ou privado, apresentado(s) em papel timbrado do
emitente, que comprove ter a licitante prestado ou estar prestando de maneira satisfatéria

e a contento, servicos com mesma natureza e caracteristicas compativeis com o objeto

licitado.

XIV.  ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
O custo estimado da contratacdo possui carater sigiloso e sera tornado publico apenas e

imediatamente ap6s o julgamento das propostas (art. 24, paragrafo tnico, da Lei n° 14.133, de

2021).

XV. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta da seguinte Categoria

Econdmica do Orcamento vigente:
FICHA: 2643
PROGRAMA DE TRABALHO: 12.368.0046.2141.0000
NATUREZA DE DESPESA: 3.3.90.39.63
FONTE DE RECURSO: 100

XVI. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
A CONTRATADA sera responsabilizada caso cometa qualquer das infracdes listadas no

art. 155 da Lei n® 14.133/2021, bem como descumpra qualquer cldusula do futuro contrato, seja

por culpa ou dolo, sendo-lhe aplicadas as seguintes sancdes:

I. Adverténcia por escrito;
1I. Multa;
III. Impedimento de Licitar e contratar,
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IV. Declaracdo de inidoneidade para licitar e/ou contratar com a Administracao
Publica enquanto perdurarem os motivos da punicao ou até que seja promovida a

reabilitacdo perante a propria Autoridade que aplicou a penalidade.

As penalidades previstas nos incisos I, III e IV do caput desta Clausula poderdo ser
aplicadas juntamente com a prevista no inciso II, facultada a defesa prévia da CONTRATADA,
com regular processo administrativo, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, a contar da notificacao.

Na aplicagdo das sangdes, serdo observados os critérios de adequacao, proporcionalidade
e dosimetria das penalidades aplicadas, previstos no §1° do art. 156 da Lei n° 14.133/2021, bem

como o procedimento previsto nos arts. 157 a 159 da mesma Lei.

XVII. DO FORO
O Foro competente para dirimir dividas ou litigios decorrentes do contrato a ser pactuado

devera ser o da Comarca de Campos dos Goytacazes/R].

Campos dos Goytacazes, 05 de outubro de 2023.

Tania Maria da Costa e Silva Alberto
Matricula 16.309

De Acordo,

Marcelo Machado Feres
Secretario
Matricula n° 40.743
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Anexo I
TERMO DE SIGILO E CONFIDENCIALIDADE

A empresa [RAZAO/DENOMINACAO SOCIAL], pessoa juridica com sede em
[ENDERECO], inscrita no CNPJ/MF com o n° [N.° DE INSCRICAO NO CNPESSOA
JURIDICA/MF], neste ato representada na forma de seus atos constitutivos, doravante
denominada simplesmente CONTRATADA, por tomar conhecimento de informagdes sobre o
processo seletivo 2023, aceita as regras, condicdes e obrigacoes constantes do presente Termo.

O objetivo deste Termo de Sigilo e Confidencialidade é prover a necessaria e adequada
protecao as informagOes restritas de propriedade exclusiva da SEDUCT reveladas a
CONTRATADA durante execugao do objeto contratado.

A expressao “informagcao restrita” abrangera toda informacao escrita, oral, ou de qualquer
outro modo apresentada, tangivel ou intangivel, podendo incluir, mas ndo se limitando a:
técnicas, projetos, especificagdes, desenhos, copias, diagramas, férmulas, modelos, amostras,
fluxogramas, croquis, fotografias, plantas, programas de computador, discos, disquetes, fitas,
contratos, planos de negdcios, processos, projetos, conceitos de produto, especificacdes, amostras
de ideia, clientes, nomes de revendedores e/ou distribuidores, precos e custos, defini¢des e
informagdes mercadolégicas, invencdes e ideias, outras informacdes técnicas, financeiras ou
comerciais, dentre outros.

A CONTRATADA compromete-se a ndo reproduzir e/ou dar conhecimento a terceiros,
sem a anuéncia formal e expressa da SEDUCT, das informacdes restritas reveladas.

A CONTRATADA compromete-se a ndo utilizar, bem como a ndo permitir que seus
diretores, consultores, prestadores de servicos, empregados e/ ou prepostos utilizem, com
objetivo diferente daquele para o qual a empresa foi contratada em decorréncia da [DISPENSA
ELETRONICA n° XXX/XXXX], as informacdes restritas reveladas.

A CONTRATADA devera cuidar para que as informacdes reveladas fiquem limitadas ao
conhecimento dos diretores, consultores, prestadores de servigos, empregados e/ou prepostos
que estejam diretamente envolvidos na execucao do objeto referido no paragrafo anterior,
devendo cientifica-los da existéncia deste Termo e da natureza confidencial das informacdes
restritas reveladas.

A CONTRATADA possuird ou firmara acordos por escrito com seus diretores,
consultores, prestadores de servicos, empregados e/ou prepostos cujos termos sejam suficientes
a garantir o cumprimento de todas as disposi¢des do presente Termo.

A CONTRATADA obriga-se a informar imediatamente a SEDUCT qualquer violacdo das
regras de sigilo estabelecidas neste Termo que tenha ocorrido por sua acdo ou omissao,
independentemente da existéncia de dolo.

A quebra do sigilo das informagdes restritas reveladas, devidamente comprovada, sem

autorizagdo expressa da SEDUCT, possibilitara a imediata rescisdo de qualquer compromisso
firmado entre a SEDUCT e a CONTRATADA, sem 6nus para a SEDUCT. Nesse caso, a
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CONTRATADA estara sujeita, por acdo ou omissdo, ao pagamento ou recomposicao de todas as
perdas e danos sofridos pela SEDUCT, inclusive os de ordem moral, bem como as de
responsabilidades civil e criminal respectivas, as quais serdo apuradas em regular processo
judicial ou administrativo.

O presente Termo tem natureza irrevogavel e irretratdvel, permanecendo em vigor desde
a data de acesso as informacoes restritas da SEDUCT.

E, por aceitar todas as condi¢cdes e as obrigacdes constantes do presente Termo, a
CONTRATADA assina o presente termo através de seus representantes legais.

Campos dos Goytacazes, XX de XXXX de 2023.

Empresa
CNPJ
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