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1- PREAMBULO

1.1- Torna-se publico para conhecimento dos interessados, que Prefeitura Municipal
de Campos dos Goytacazes, situada a Rua Coronel Ponciano de Azeredo Furtado, n.°
47 - Pq. Santo Amaro, Telefones n.° (22) 98175-2073 / 98175-0911, através da Secretaria
Municipal de Desenvolvimento Humano Social, realizard licitacio na modalidade
Pregdo, na forma eletronica, COM ITEM DE AMPLA CONCORRENCIA E ITEM
EXCLUSIVO E RESTRITO PARA A PARTICIPACAO DE MICROEMPREENDEDOR
INDIVIDUAL, MICROEMPRESA, EMPRESA DE PEQUENO PORTE e COOPERATIVA
EQUIPARADA, SEDIADAS EM CAMPOS DOS GOYTACAZES, cujo Edital recebeu o n.°
018/2024, para a contratacdo do objeto abaixo descrito.

1.2- Nesta Licitacdo serda adotado o critério de julgamento de maior percentual de
desconto, no modo de disputa aberto, e serd regida pela Lei Federal n.° 14.133/2021,
Decreto Municipal n.° 124/2023, Lei Municipal n°® 8.768/2017, Decreto Municipal n°
173/2024 e demais legislagcdes aplicaveis, bem como pelas cldusulas e condigcdes
constantes deste Edital.

1.3. DO PREGAO
1.3.1- Abertura da sessao do Pregao Eletronico: Dia 05/02/2025 as 10h ( horas).

1.4. Integram este Edital, independentemente de transcricao:
1.4.1- Minuta de Contrato - Anexo I
1.4.2- Termo de Referéncia - Anexo II

1.5- O Edital, na integra, estd disponivel para download através do site oficial da
PMCG, a saber, https://campos.rj.gov.br/licitacoes, bem como por meio do site
www licitanet.com.br e do Portal Nacional de Contratacdes Pablicas (PNCP).

1.5.1 - SITE PARA REALIZACAO DO PREGAQO: www licitanet.com.br.

2- DO OBJETO

2.1- O objeto da presente licitagio é a escolha da proposta mais vantajosa para
contratacao de empresa especializada na prestacao de Servicos de Agenciamento de
Transporte Aéreo e Terrestre, compreendendo os servicos de cotacdo, reserva,
marcacao, emissdo, remarcacao e cancelamento de passagens aéreas nacionais e
terrestres intermunicipais e interestaduais, objetivando atender as necessidades da
Secretaria Municipal de Desenvolvimento Humano e Social (SMDHS) e os
equipamentos a ela vinculados, por um periodo de 12 meses, conforme quantidades,
especificagdes e condicdes definidas neste Edital e seus anexos.
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3- DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO NA LICITACAO

3.1- Podera participar desta licitacdo qualquer empresa especializada no ramo
pertinente ao objeto desta licitacdo, legalmente constituida, desde que satisfaga as
exigéncias fixadas neste edital e apresente os documentos nele exigidos.

3.1.1- FICA ESTABELECIDO QUE NA PRESENTE LICITACAO EXISTEM DOIS
TIPOS DE ITENS: EXCLUSIVO E AMPLA CONCORRENCIA, A SABER:

3.1.1.1 Item Exclusivo Restrito - para participacio de licitantes, com sede no
Municipio de Campos dos Goytacazes, que assinalarem o campo da Declaracao de
ME/EPP, de que trata o subitem 3.1.5, e que atendam as exigéncias do Edital,
conforme art. 48, I da Lei Complementar Federal n° 123/2006 e suas alteracdes, o art.
55 da Lei Municipal n° 8.768, 11/08/2017 e art. 6°, I, do Decreto Municipal n° 173/2024.

3.1.1.2- Item definido como Ampla Concorréncia - de ampla participagdo para todos
interessados que atendam as exigéncias do Edital.

3.1.2- Entende-se por Microempresas (ME) e Empresas de Pequeno Porte (EPP) aptas a
participar do presente certame definidas no art. 3° da Lei Complementar n.° 123/06 e
que nao se enquadram em nenhuma das situagdes previstas no §4° deste mesmo art. 3°
da Lei Complementar n.° 123 /06.

3.1.3- Entende-se por Microempreendedor Individual - MEI aptos a participar do
presente certame aqueles definidos no Art. 18A da Lei Complementar n.° 123/06 e
regulamentado na Lei Complementar n.° 128/08, sendo este modalidade de
Microempresa.

3.1.4- Equiparam-se as Microempresas e Empresas de Pequeno Porte as Sociedades
Cooperativas de Consumo que tenham auferido, no ano-calendario anterior, receita
bruta até o limite definido no inciso II do caput do art. 3° da Lei Complementar n° 123,
de 14 de dezembro de 2006, nela incluidos os atos cooperados e ndo-cooperados,
conforme estabelece o art. 34 da Lei 11.488/07.

3.1.5- Os licitantes que se enquadrarem como microempresas, empresas de pequeno
porte, microempreendedor individual e Cooperativas Equiparadas, deverdo assinalar,
em campo proprio do Sistema Eletronico, a Declaracdo de ME/EPP, para fins de
obtencdo dos beneficios previstos na Lei Complementar Federal n® 123/06 e suas
alteracoes.

3.2- A participacdo neste Pregdo importa a proponente na irrestrita aceitacdo das
condi¢des estabelecidas no presente Edital, bem como na observancia dos
regulamentos, normas administrativas e técnicas aplicaveis, inclusive quanto a recursos.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/LCP/Lcp123.htm#art3ii
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/LCP/Lcp123.htm#art3ii
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/LCP/Lcp123.htm#art3ii
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3.3- Somente poderdo participar deste PREGAO ELETRONICO, via internet, os
interessados cujo objetivo social seja pertinente ao objeto do certame, que atendam a
todas as exigéncias deste Edital e da legislagdo a ele correlata, inclusive quanto a
documentagdo, e que estejam devidamente credenciadas, através do site
https:/ /licitanet.com.br/;

3.3.1- A participacdo no Pregao Eletronico se dara por meio da digitacdo da senha
pessoal e intransferivel do licitante e subsequente encaminhamento da proposta de
precos, exclusivamente por meio da Plataforma Eletronica, observada data e horéario
limite estabelecidos;

3.3.2- O custo de operacionalizacdo pelo uso da Plataforma de Pregao Eletronico, a
titulo de remuneracao pela utilizagdo dos recursos da tecnologia da informacao ficara a
cargo do licitante, que podera escolher entre os Planos de Adesdo dispostos no site
www licitanet.com.br.

3.2- A participacdo neste Pregdo importa a proponente na irrestrita aceitacdo das
condicdes estabelecidas no presente Edital, bem como na observancia dos
regulamentos, normas administrativas e técnicas aplicdveis, inclusive quanto a recursos.

3.3- Somente poderdo participar deste PREGAO ELETRONICO, via internet, os
interessados cujo objetivo social seja pertinente ao objeto do certame, que atendam a
todas as exigéncias deste Edital e da legislacdo a ele correlata, inclusive quanto a
documentacdo, e que estejam devidamente credenciadas, através do site
https:/ /licitanet.com.br/;

3.3.1- A participagdo no Pregdo Eletronico se dara por meio da digitacdo da senha
pessoal e intransferivel do licitante e subsequente encaminhamento da proposta de
precos, exclusivamente por meio da Plataforma Eletronica, observada data e horario
limite estabelecidos;

3.3.2- O custo de operacionalizagdo pelo uso da Plataforma de Pregdo Eletronico, a
titulo de remuneracdo pela utilizacao dos recursos da tecnologia da informacdo ficara a
cargo do licitante, que poderd escolher entre os Planos de Adesdo dispostos no site
www.licitanet.com.br.

3.4- Serd concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de
pequeno porte, nos limites previstos da Lei Complementar n® 123, de 2006 e Lei
Municipal n° 8.768/2017.

3.5. Nao poderao disputar esta licitagao:
3.5.1. aquele que ndo atenda as condicdes deste Edital e seu(s) anexo(s);

3.5.2. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica
ou juridica, quando a licitagdo versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ele
relacionados;

3.5.3. empresa, isoladamente ou em consoércio, responsavel pela elaboracdo do
projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja


https://licitanet.com.br/
http://www.licitanet.com.br/
http://www.licitanet.com.br/
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dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do

capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitacdo
versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

3.5.4. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacao,
impossibilitada de participar da licitacdo em decorréncia de sancdo que lhe foi imposta;

3.5.5. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com
agente publico que desempenhe fungdo na licitacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo
do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral
ou por afinidade, até o terceiro grau;

3.5.6. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°
6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

3.5.7. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do
edital, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de
trabalho infantil, por submissao de trabalhadores a condicdes andlogas as de escravo ou
por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislagdo trabalhista;

3.5.8. agente publico do 6rgao ou entidade licitante;
3.5.9. pessoas juridicas reunidas em consorcio;

3.5.10. Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando
nessa condicao;

3.5.11. Ndo podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execugdo
do contrato agente publico do 6rgao ou entidade contratante, devendo ser observadas
as situacdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o
exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislacdo que disciplina a matéria,
conforme § 1° do art. 9° da Lei n° 14.133, de 2021.

3.6. O impedimento de que trata o item 3.5.4 serd também aplicado ao licitante que atue
em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade
da sancdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde
que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da personalidade
juridica do licitante.

3.7. A vedagdo de que trata o item 3.5.8 estende-se a terceiro que auxilie a conducdo da
contratacdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado
ou funciondrio ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

4- DO CREDENCIAMENTO

4.1 Para participar do pregdo eletronico, o licitante deverd estar credenciado no sistema
“PREGAO ELETRONICO” através do site https:/ /licitanet.com.br/;
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4.2 As Licitantes interessadas deverdo proceder ao credenciamento antes da data
marcada para inicio da sessdo publica via internet;

4.3 O credenciamento dar-se-a pela atribuicdo de chave de identificacao e de senha,
pessoal e intransferivel, para acesso ao sistema eletronico;

4.4 O credenciamento junto ao provedor do sistema implica na responsabilidade legal
do licitante ou de seu representante legal e a presunc¢do de sua capacidade técnica para
realiza¢do das transacdes inerentes ao Pregado na forma eletronica;

45 O uso da senha de acesso pelo Licitante é de sua responsabilidade exclusiva,
incluindo qualquer transagdo efetuada diretamente ou por seu representante, nao
cabendo ao provedor do Sistema, ou do 6rgdo promotor da licitagdo, responsabilidade
por eventuais danos decorrentes do uso indevido da senha, ainda que, por terceiros;

4.6 A perda da senha ou a quebra de sigilo deverdo ser comunicadas ao provedor do
Sistema para imediato bloqueio de acesso;

4.7 Como requisito para participacio no PREGAO ELETRONICO o Licitante devera
manifestar, em campo proprio do Sistema Eletronico, que cumpre plenamente os
requisitos de habilitacdo e que sua proposta de pregos estd em conformidade com as

exigéncias do instrumento convocatério, bem como a descritiva técnica constante do
TERMO DE REFERENCIA;

4.8 O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas
em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive
os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do
provedor do sistema ou do 6rgao ou entidade promotora da licitagdo por eventuais
danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros;

4.9 Independentemente de declaracdo expressa, a simples apresentagdo de proposta
implica submissdo a todas as condigdes estipuladas neste Edital e seus Anexos, sem
prejuizo da estrita observancia das normas contidas na legislacdo mencionada em seu
preambulo;

410 Todos os custos decorrentes da elaboragao e apresentacao de propostas serdo de
responsabilidade exclusiva do licitante, ndo sendo o érgao promotor da licitacdo, em
nenhuma hipétese responsavel pelos mesmos. O licitante também é o tinico responsavel
pelas transacdes que forem efetuadas em seu nome no Sistema Eletronico, ou pela sua
eventual desconexao;

411 As declaracdes falsas relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitagdo e
proposta sujeitara o licitante as sanc¢oes previstas no edital e Lei Federal n.® 14.133/21.
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5- DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITACAO

5.1 Na presente licitagdo, a fase de habilitacdo sucedera as fases de apresentagdo de
propostas e lances e de julgamento.

5.2 Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletronico, a
proposta com o prego, até a data e o horério estabelecidos para abertura da sessdao
publica.

5.2.1 As propostas cadastradas no Sistema NAO DEVEM CONTER NENHUMA
IDENTIFICACAO DA EMPRESA PROPONENTE, visando atender o principio da
impessoalidade e preservar o sigilo das propostas.

53 Em caso de identificacdo da licitante na proposta cadastrada, esta sera
DESCLASSIFICADA pelo Pregoeiro.

5.4 No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarard, em campo préprio do
sistema, que:

5.4.1 esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no edital e seus anexos, bem
como de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos
de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre
plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no instrumento convocatoério;

5.4.2 ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdo de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituigao;

5.4.3 nao possui empregados executando trabalho degradante ou forgado,
observando o disposto nos incisos III e IV do art. 1° e no inciso III do art. 5° da
Constituicao Federal;

5.4.4 cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas,
quando for o caso.

5.5 O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do
sistema eletronico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n° 14.133,
de 2021, quando for o caso.

5.6 O licitante enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletronico,
que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n° 123, de
2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a
49, observado o disposto nos §§ 1° ao 3° do art. 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021.



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicaocompilado.htm#art7
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicaocompilado.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicaocompilado.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art16
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art16
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm#art3
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm#art3
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm#art42
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm#art42
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art4§1
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5.7 A falsidade da declaracdo de que trata os itens 5.4 ou 5.6 sujeitard o licitante as
sangoes previstas na Lei n° 14.133, de 2021, e neste Edital.

5.8 Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta até a abertura da sessao
publica.

5.9 Nao havera ordem de classificagdo na etapa de apresentacdo da proposta e dos
documentos de habilitagio pelo licitante, o que ocorrerd somente apds o0s
procedimentos de abertura da sessdo publica e da fase de envio de lances.

510 Serao disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a
proposta dos licitantes, ap6s a fase de lances.

5.11 O licitante podera parametrizar o seu valor final minimo ou o seu percentual de
desconto maximo quando do cadastramento da proposta, conforme ferramenta a ser
disponibilizada pela plataforma.

5.12 O valor final minimo ou o percentual de desconto final méximo parametrizado no
sistema poderé ser alterado pelo licitante durante a fase de disputa, sendo vedado valor
inferior a lance ja registrado pelo licitante no sistema, haja vista o critério de julgamento
ser o de maior desconto.

5.13 O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na
forma do subitem 5.11 possuira carater sigiloso para os demais licitantes e para o 6rgdo
ou entidade promotora da licitagdo, podendo ser disponibilizado estrita e
permanentemente aos 6rgdos de controle externo e interno.

5.14 Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operagdes
no sistema eletronico durante o processo licitatério e se responsabilizar pelo 6nus
decorrente da perda de negécios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela
Administracdo ou de sua desconexao.

5.15 O licitante deverd comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato bloqueio
de acesso.

6 DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

6.1 O licitante deverd enviar sua proposta mediante o preenchimento, no
sistema eletronico, dos seguintes campos:

6.1.1 Percentual de desconto;

6.1.2 Marca, quando for o caso;

6.1.3 Fabricante, quando for o caso;

6.2 Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
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Contratada;
6.3 Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais,

encargos previdencidrios, trabalhistas, tributdrios, comerciais e quaisquer outros que
incidam direta ou indiretamente na execugdo do objeto;

6.4 Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances,
serdo de exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear
qualquer alteragdo, sob alegacdo de erro, omissao ou qualquer outro pretexto;

6.5 A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposicoes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia,
assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos,
bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios,
em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execucao contratual, promovendo,
quando requerido, sua substituigao;

6.5.1 O prazo de validade da proposta ndo serd inferior a 60 (sessenta) dias, a contar
da data de sua apresentagao.

6.6- Nao serd aceita nenhuma proposta com descontos inferiores ao previsto nos
subitens 1.3 e 1.4 do Termo de Referéncia (Anexo VII).

7 - DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E
FORMULACAO DE LANCES

7.1 No horério estabelecido neste Edital, o Pregoeiro abrird a sessdao publica,
verificando as propostas de precos lancadas no sistema, as quais deverdo estar em
perfeita consondncia com as especificacdes e condigdes detalhadas no item 6.1 do edital;
72 O Pregoeiro podera suspender a sessdo para visualizar e analisar,
preliminarmente, a proposta ofertada que se encontra inserida no campo “DESCRICAO
DETALHADA DO OBJETO” do sistema, confrontando suas caracteristicas com as
exigéncias do Edital e seus anexos (podendo, ainda, ser analisado pelo o6rgao
requerente), DESCLASSIFICANDO, motivadamente, aquelas que nao estejam em
conformidade, que forem omissas ou apresentarem irregularidades insanaveis;

7.3  Constatada a existéncia de proposta incompativel com o objeto licitado ou
manifestamente inexequivel, o Pregoeiro obrigatoriamente justificard, por meio do
sistema, e entdo DESCLASSIFICARA;

74 O proponente que encaminhar o valor inicial de sua proposta manifestamente
inexequivel, caso o mesmo ndo honre a oferta encaminhada, tera sua proposta rejeitada

na fase de aceitabilidade;

7.5  As licitantes deverdo manter a impessoalidade, nado se identificando, sob pena de
serem desclassificadas do certame pelo Pregoeiro;

7.6 Em seguida ocorrerd o inicio da etapa de lances, via Internet, tnica e
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exclusivamente, no site https:/ /licitanet.com.br/, conforme Edital;

7.7  Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horério fixado
para abertura da sessao e as regras estabelecidas no Edital;

7.8 O licitante somente poderd oferecer lance de percentual de desconto superior ao
altimo por ele ofertado e registrado pelo sistema;

7.9 O intervalo minimo de diferenca de percentuais entre os lances, que incidira tanto
em relacdo aos lances intermedidrios quanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor
oferta, devera ser de 0,1% (zero virgula um por cento).

710 Serad adotado para o envio de lances no pregdo eletronico o modo de disputa
“ABERTO”, em que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com
prorrogacgoes;

711 A etapa de lances da sessdo publica terd duracdo de 10 (dez) minutos e, apos
isso, sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos
altimos 02 (dois) minutos do periodo de duragao da sessdo publica;

712 A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, seréd
de 02 (dois) minutos e ocorrerd sucessivamente sempre que houver lances enviados
nesse periodo de prorrogacao, inclusive no caso de lances intermediérios;

713 Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao
publica encerrar-se-a automaticamente;

714 Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogagdo automatica pelo

sistema, poderd o Pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio, justificadamente,

admitir o reinicio da sessdo publica de lances, em prol da consecugao do melhor preco;

7.14.1 Definida a melhor proposta, se a diferenca em relagdo a proposta classificada em
segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado
pela equipe de apoio, poderd ainda admitir o reinicio da disputa aberta, para a
definicdo das demais colocagdes, nos termos do art.56, §4°, Lei. 14.133/21.

7.14.2 Apos o reinicio previsto no subitem anterior, os licitantes serdo convocados para
apresentar lances intermedidrios.

7.15 Serdo aceitos somente lances em moeda corrente nacional (R$), com valores
unitarios e totais, com no maximo 02 (duas) casas decimais, considerando as
quantidades constantes no ANEXO IT - TERMO DE REFERENCIA. Caso seja encerrada
a fase de lances e a licitante divergir com o exigido, o Pregoeiro, poderd convocar no
CHAT MENSAGEM para atualizagdo do referido lance, e/ou realizar a atualizagdo dos
valores arredondando-os PARA MENOS automaticamente caso a licitante permaneca
inerte;
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7.16 Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que
for recebido e registrado em primeiro lugar;

717 Durante o transcurso da sessdo publica, as licitantes serdo informadas, em tempo
real, do valor do lance registrado que tenha sido apresentado pelas demais licitantes,
vedada a identificacdo do detentor do lance;

718 Sendo efetuado lance manifestamente inexequivel, o Pregoeiro podera alertar o
proponente sobre o valor cotado para o respectivo item, devendo facultar ao
proponente a oportunidade de confirmar o valor em questdao. Na hipétese de nao
confirmagdo, o Pregoeiro, excluira o referido valor, sem prejuizo da oportunizagdo ao
proponente de reformular novo lance;

719 A exclusao de lance é possivel somente durante a fase de lances, conforme
possibilita o sistema eletrénico, ou seja, antes do encerramento do item;

720 No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do
Pregao Eletronico, o Sistema Eletronico poderd permanecer acessivel as licitantes para a
recepcao dos lances;

7.21 O Pregoeiro, quando possivel, dara continuidade a sua atuacdo no certame, sem
prejuizo dos atos realizados;

7.22  Quando a desconexdo do sistema eletronico para o Pregoeiro persistir por tempo
superior a dez minutos, a sessao publica sera suspensa e reiniciada somente decorridas,
no minimo, (24) vinte e quatro horas apés a comunicagdo do fato pelo Pregoeiro aos
participantes, no sitio eletronico utilizado para divulgacdo no  site
https:/ /licitanet.com.br/;

7.23 Incumbird a licitante acompanhar as operacdes no Sistema Eletrénico durante a
sessao publica do Pregdo Eletronico, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda
de negécios diante da inobservéancia de quaisquer mensagens emitidas pelo Sistema ou
de sua desconexao;

724 A desisténcia em apresentar lance implicara exclusdo da licitante na etapa de
lances e na manutengdo do altimo preco por ela apresentado, para efeito de ordenagao
das propostas de precos;

7.25 Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.
726  Em relacdo a itens ndo exclusivos para participagdo de microempresas e

empresas de pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a
verificagdo do porte da entidade empresarial. O sistema identificard em coluna prépria
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as microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a

comparagdo com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte,

assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e

45 da Lei Complementar n° 123, de 2006.

7.26.1 Nessas condicOes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte
que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor
proposta ou melhor lance serdo consideradas empatadas com a primeira
colocada;

7.26.2 A melhor classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de
encaminhar uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor
superior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo
sistema, contados apos a comunicacao automatica para tanto;

7.26.3 Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada
desista ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais
licitantes microempresa e empresa de pequeno porte que se encontrem naquele
intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificacdo, para o exercicio do
mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior;

7264 No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos
subitens anteriores, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique
aquela que primeiro poderd apresentar melhor oferta.

7.27  S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances).
7.27.1.1 Havendo eventual empate entre propostas, o critério de desempate
serd aquele previsto no art. 60 da Lei n® 14.133, de 2021.
7.27.2 Persistindo o empate, serd assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e
servigos produzidos ou prestados por:

7.27.2.1 empresas estabelecidas no territério do Estado Rio de Janeiro;

7.27.2.2 produzidos ou prestados por empresas brasileiras;

7.27.2.3 produzidos ou prestados por empresas que invistam em pesquisa e
no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

7.27.2.4 empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei
n° 12.187, de 29 de dezembro de 2009.

7.27.2.5 Produzidos por empresas que comprovem cumprimento de reserva

de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da
Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas na
legislacao;

7.27.2.6 Persistindo o empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema
eletronico dentre as propostas empatadas.

7.28 Sera concedida preferéncia de contratagdo de microempresas, empresas de
pequeno porte e microempreendedores individuais com sede no Municipio de
Campos dos Goytacazes, até o limite de 10% (dez por cento) do percentual de
desconto da melhor oferta.
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729 Encerrada a etapa de envio de lances da sessdao publica, o Pregoeiro,
independentemente da proposta do primeiro colocado encontrar-se acima ou inferior
ao desconto definido para a contratacdo, devera encaminhar, pelo sistema eletronico,
contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor preco, para que seja obtida
melhor proposta, vedada a negociacdo em condigdes diferentes das previstas neste
Edital.

8- DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA

8.1 Encerrada a etapa de negociacdo, o pregoeiro verificard se o licitante
provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condicoes de participacdo no
certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n° 14.133/2021, legislacdo correlata e no
subitem 3.5 deste edital, especialmente quanto a existéncia de sangdo que impeca a
participagdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes
cadastros:

8.1.1 Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria Geral da Unido
(https:/ /www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ ceis); e

8.1.2 Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela
Controladoria Geral da Unido

(https:/ / www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

8.2 A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa licitante e
também de seu s6cio majoritario, por forca da vedacdo de que trata o artigo 12 da Lei
n° 8.429, de 1992.

8.3 Constatada a existéncia de sancdo, o licitante sera reputado inabilitado, por
falta de condigdo de participagdo; e havera nova verificacdo, pelo sistema, seguindo-se
a disciplina antes estabelecida para aceitagdo da proposta subsequente;

8.4 Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se
utilizado de algum tratamento favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificara se faz jus
ao beneficio, em conformidade com o subitem 5.6 deste edital.

8.5 Verificadas as condi¢des de participagdo e de utilizacdo do tratamento
favorecido, o Pregoeiro examinard a proposta classificada em primeiro lugar quanto a
adequacdo ao objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao maximo estipulado
para contratacdo neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no paragrafo
tnico do art. 7° e no § 8° do art. 26, do Decreto n.° 137/2020;

8.6 Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor, que:
8.6.1 contiver vicios insanaveis;
8.6.2 ndo obedecer as especificagdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;
8.6.3 apresentar preco final superior ao preco maximo fixado, ou que apresentar
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preco manifestamente inexequivel;
8.6.4 apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou
seus anexos, desde que insanavel;
8.6.5 nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
Administracao.
8.7 Considera-se inexequivel a proposta que apresente precos global ou

unitarios simbolicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos
insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato
convocatério da licitagdo ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se
referirem a materiais e instalagdes de propriedade do préprio licitante, para os quais ele
renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracéo.

8.8 Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir
a exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os
indicios que fundamentam a suspeita;

8.9 Na hipoétese de necessidade de suspensao da sessao publica para a realizagdo
de diligéncias, com vistas ao saneamento das propostas, a sessdo publica somente
podera ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, vinte e quatro
horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata;

8.10 O Pregoeiro poderd convocar o licitante para enviar documento digital
complementar, por meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 02
(duas) horas, sob pena de nao aceitagao da proposta.

8.10.1 O prazo estabelecido poderd ser prorrogado pelo Pregoeiro por solicitacdo

escrita e justificada do licitante, formulada antes de findo o prazo, e formalmente

aceita pelo Pregoeiro;
8.11 Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinard a
proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacao;
8.12 Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessdao, informando no
“chat” a nova data e horario para a sua continuidade;
8.13 Nas hipéteses em que o Pregoeiro ndo aceitar a proposta e passar a
subsequente, poderd negociar com o licitante para que seja obtido preco melhor,
vedada a negociacdo em condic¢des diversas das previstas neste Edital;

8.13.1 A negociagdo serd realizada por meio do sistema, podendo ser

acompanhada pelos demais licitantes;
8.14 Encerrada a analise quanto a aceitagdo da proposta, o Pregoeiro verificara a
habilitacao do licitante, observado o disposto neste Edital.

9- DA HABILITACAO

9.1 Os documentos previstos neste edital, necessarios e suficientes para
demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitacdo, serdo exigidos
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para fins de habilitacdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n°® 14.133, de 2021.

9.1.1 Conforme preceitua o art. 63, inciso II, do Diploma supramencionado, a
apresentagao dos documentos de habilitagao sera exigida apenas pelo licitante vencedor.

9.1.2 Os documentos exigidos para habilitacdo serdo enviados por meio do sistema,
em formato digital, no prazo de duas horas, prorrogavel por igual periodo, contado da
solicitagao do pregoeiro.

9.1.3 Sera verificado se o licitante apresentou declaracdo de que atende aos
requisitos de habilitacdo, e o declarante responderd pela veracidade das informacdes
prestadas, na forma da lei (art. 63, I, da Lei n°14.133/2021).

N

9.1.4 Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de
Referéncia somente serdo exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao
julgamento das propostas, e apenas do licitante mais bem classificado.

9.1.5 Conforme disposto no art. 64, da Lei 14.133/2021, apds a entrega dos
documentos para habilitacdo, ndo serd permitida a substituicdo ou a apresentagdo de
novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para:

9.1.5.1 complementacdo de informacdes acerca dos documentos ja apresentados
pelos licitantes e desde que necessdria para apurar fatos existentes a época da abertura do
certame; e

9.1.5.2 atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apods a data de
recebimento das propostas.

9.1.5.3 Na andlise dos documentos de habilitacdo, o pregoeiro podera sanar
erros ou falhas, que ndo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica,
mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes
eficacia para fins de habilitacao e classificacao.

9.1.6 Na hipotese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, o
pregoeiro examinard a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de
classificacdo, até a apuragdo de uma proposta que atenda ao presente edital, observado o
prazo disposto no subitem 9.1.2.

9.1.7 Somente serdao disponibilizados para acesso publico os documentos de
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habilitacdo do licitante cuja proposta atenda ao edital de licitacdo, apds concluidos os
procedimentos de que trata o subitem anterior.

9.1.8 Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o
Pregoeiro suspendera a sessdo, informando no “chat” a nova data e horario para a
continuidade da mesma;

9.1.9 Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por nao
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o
estabelecido neste Edital;

9.1.10 Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagdo fixadas no Edital, o
licitante sera declarado vencedor;

9.1.11 As Certiddes que ndo possuirem prazo de validade, somente serdo aceitas
com data de emissdo nao superior a 90 (noventa) dias consecutivos de antecedéncia da
data de abertura da sessao deste Pregao;

9.1.12 Qualquer informacdo incompleta ou inveridica constante dos documentos
apresentados apurada pelo (a) Pregoeiro (a), mediante simples conferéncia ou diligéncia,

implicard na inabilitacdo da respectiva licitante, sem prejuizo das sang¢des legais cabiveis.

9.2- OS LICITANTES DEVERAO ENCAMINHAR, NOS TERMOS DESTE EDITAL,
A DOCUMENTACAO RELACIONADA NOS ITENS A SEGUIR, PARA FINS DE
HABILITACAO:

9.2 - HABILITACAO JURIDICA

9.2.1.1- Registro Comercial, no caso de empresa individual;

9.21.2- Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social e alteragdes em vigor,
devidamente registrado, em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de
sociedades por a¢des, acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores;
9.2.1.3- Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de
prova de diretoria em exercicio;

9.2.1.4- Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido
pelo 6rgao competente, quando a atividade assim o exigir;

9.2.1.5- Os objetivos sociais deverdo estar em harmonia com o objeto ora licitado, sob
pena de inabilitagao.

9.2.2- REGULARIDADE FISCAL e TRABALHISTA
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9.2.2.1- Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

9.2.2.2- Prova de inscricao no cadastro de contribuintes Estadual, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
objeto contratual;

9.2.2.3- Prova de inscri¢do no cadastro de contribuinte municipal, relativo ao domicilio
ou sede do licitante;

9.2.2.4- Prova de Regularidade para com a Fazenda Federal, bem como perante o
Instituto Nacional do Seguro Social - INSS, (Certidao Negativa de Débitos - CND),
exigida no artigo 47, inciso I, alinea “a”, da Lei Federal n.° 8.212/91 e alteragdes
posteriores;

9.2.2.5- - Prova de Regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da
licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

9.2.2.6- Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da
licitante;

9.2.2.7- Prova de Regularidade de Situacao perante o Fundo de Garantia por Tempo de
Servico - FGTS;

9.2.2.8- Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei no 5.452, de 1° de maio de 1943. Esta certiddo podera ser retirada através do site
www.tst.jus.br/certidao;

9.2.2.9- Deverdo ser fornecidas Certidoes Negativas da Divida Ativa sempre que os
documentos de comprovacdo de regularidade para com as Fazendas Federal, estaduais
e Municipais apresentadas, fizerem referéncia expressa de que nao atestam a
regularidade da licitante em relacdo a Divida Ativa das citadas Fazendas; para as
sociedades empresérias situadas no Estado do Rio de Janeiro deverdo apresentar prova
de regularidade com a Divida Ativa, emitida pela Procuradoria Geral do Estado.
9.2.2.10- Quando o crédito tributario ou trabalhista se encontrar com sua exigibilidade
suspensa, no lugar das Certiddes Negativas de Débito pode-se apresentar Certiddo
Positiva com efeito de Negativa.

9.2.2.11- Os documentos relacionados no subitem 9.2.2 deverdo ter validade na data
estabelecida no preambulo deste Edital para a realizagdo do certame.

9.2.2.12- Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da
matriz, e se o licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial,
exceto aqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz;

9.2.2.13- Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de
nimeros de documentos pertinentes a Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a
Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniado, emitida pela Secretaria da Receita Federal
do Brasil ou pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional, por constar no préprio
documento que é valido para matriz e filiais, bem assim quanto ao Certificado de
Regularidade do FGTS, quando o licitante tenha o recolhimento dos encargos
centralizado, devendo, desta forma, apresentar o documento comprobatério de
autorizagdo para a centralizac¢do;


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Decreto-Lei/Del5452.htm#tituloviia
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| 9.2.3- QUALIFICACAO ECONOMICO FINANCEIRA

9.2.3.1- Balanco Patrimonial, na forma da lei, referente aos 02 (DOIS) ultimos
exercicios sociais, nos termos do art. 69, inciso I, da Lei 14.133/2021.
Entende-se por "na forma da lei", o seguinte:
a) Quando S.A., balanco patrimonial devidamente registrado na Junta Comercial e
publicado em Didrio Oficial e jornais de grande circulacdo (art. 289, caput e § 5° da Lei
n.° 6.404/76);
b) Quando outra forma societiria, balanco patrimonial devidamente registrado pela
Junta Comercial ou outro 6rgdo competente do Registro do Comércio. No caso de uma
empresa ter registrado legalmente seu contrato social em cartdrio competente, devera
fazer o registro do balanco patrimonial no mesmo cartorio;
c) Aquelas sociedades constituidas a menos de um ano deverdo apresentar o balanco de
abertura, que deverd conter as assinaturas do contabilista regularmente habilitado e do
sécio gerente;
d) Escrituracdo contdbil digital transmitida pelo sistema publico de escrituracdo digital
(SPED) pelas pessoas juridicas a ela obrigadas;
9.2.3.1.1 - Nenhuma empresa esta dispensada das exigéncias do subitem anterior, na
forma da lei, exceto a microempresa, empresa de pequeno porte e
microempreendedor individual - MEI, por forca do art. 48 § 5° da Lei Municipal n.°
8.768/17.
9.2.3.1.2- O balango patrimonial devera estar devidamente registrado na Junta
Comercial, ou outro 6rgao competente, devendo possuir autenticacdo através de
chancela digital, etiqueta, carimbo ou meio legal equivalente, e ainda, devera estar
assinado por Profissional de Contabilidade, devidamente registrado no Conselho
Regional de Contabilidade e pelo Titular ou representante legal da empresa licitante.
9.2.3.2- Comprovagao de capital social ou patrimoénio liquido igual ou superior a 10%
(dez por cento) do valor final efetivamente vencido pela empresa.
9.2.3.3- Certidao(des) Negativa(s) de Recuperacdo Judicial - Lei 11.101/05 (faléncias e
concordatas), expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, a menos de 90
(noventa) dias da data estabelecida no preambulo deste Edital para a realizacdo do
certame, exceto quando dela constar o prazo de validade.

9.2.3.3.1- Para a licitante sediada na Cidade de Campos dos Goytacazes, esta prova
sera feita mediante apresentacdo de Certiddo passada pelo Cartério Unico de Registro
de Distribuicdo, sendo dispensada a apresentacdo do documento exigido no subitem
9.2.3.4.

9.23.3.2- Caso a licitante esteja em processo de recuperacdo judicial, podera
apresentar, em substituicdo aos documentos exigidos nos subitens 9.2.3.3 e 9.2.3.4,
certidao emitida pela instancia judicial certificando sua aptiddao econémica e financeira
para participar de procedimento licitatério.
9.2.3.4- A licitante sediada em outra Comarca ou Estado devera apresentar, juntamente
com a(s) certidao(des) exigida(s), declaracdo/certiddao passada pelo Foro de sua sede,
indicando quais os Cartérios ou Oficios de Registro que controlam a distribuicdo de
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faléncias ou concordatas. Em caso da declaragdo apresentar validade expressa, esta

devera ser observada. Por outro lado, se dela ndo constar prazo de validade, esta sera
de 90 (noventa) dias a contar de sua emissao.

9.2.3.4.1- Na hipoétese da Certiddao de que trata o subitem 9.2.3.3 ser emitida pela
Corregedoria ou 6rgdo equivalente do respectivo Poder Judicidrio, sera facultativa a
apresentagdo do documento solicitado no subitem anterior.

10- DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

10.1 A interposicao de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou
inabilitacao de licitantes, a anulagdo ou revogacdo da licitacdo, observara o disposto no
art. 165 da Lei n° 14.133, de 2021.

10.2 O prazo recursal é de 3 (trés) dias tteis, contados da data de intimagdo ou de
lavratura da ata.

10.3- Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de
habilitacdo ou inabilitacdao do licitante:

10.3.1 a intencdo de recorrer deverd ser manifestada imediatamente apds as respectivas
fases (julgamento de propostas e habilitagao), sob pena de preclusao;

10.3.2 o prazo para a manifestagdo da intengdo de recorrer sera de 10 (dez) minutos (em
cada fase), por meio de ferramenta disponibilizada na plataforma eletronica;

10.3.3 o prazo para apresentacdo das razdes recursais (tanto no que diz respeito ao
julgamento das propostas, quanto no que pertine a habilitacao) serd iniciado ao final da
fase de habilitacdo, mediante intimacdo (via sistema) ou de lavratura da ata de
habilitacao ou inabilitacado.

10.4 Uma vez admitido o recurso, o recorrente terd, a partir de entdo, o prazo de trés
dias para apresentar as razdes, pelo sistema eletronico.

10.5 O recurso seré dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo
recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias tteis, ou,
nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera
proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias tteis, contado do recebimento dos autos.

10.6 Os recursos interpostos fora do prazo ndo serdo conhecidos.

10.7. O prazo para apresentacdo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera
de 03 (trés) dias uteis, contados da data da intimagdo pessoal ou da divulgacdo da
interposi¢cdo do recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a
defesa de seus interesses.

10.8 O recurso teré efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que sobrevenha
decisdo final da autoridade competente.
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109 O acolhimento do recurso invalida tdo somente o0s atos insuscetiveis de
aproveitamento.

10.10 Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, no
endereco constante no preAmbulo deste Edital.

11- DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

11.1 A proposta final do licitante declarado vencedor, quando for o caso, deverd ser
encaminhada no prazo de no minimo 02 (duas) horas, a contar da solicitagdo do
Pregoeiro no sistema eletronico.

12- DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA

12.1- A sessao publica podera ser reaberta:

12.1.1- Nas hipoteses de provimento de recurso que leve a anulacdo de atos anteriores a
realizagdo da sessdo publica precedente ou em que seja anulada a propria sessdo
publica, situagdo em que serado repetidos os atos anulados e os que dele dependam;
12.1.2- Quando houver erro na aceitacdo do preco melhor classificado ou quando o
licitante declarado vencedor ndo assinar o contrato ou ndo retirar o instrumento
equivalente. Nessas hipoteses, serao adotados o0s procedimentos imediatamente
posteriores ao encerramento da etapa de lances;

12.2- Todos os licitantes remanescentes deverao ser convocados para acompanhar a
sessdo reaberta;

12.3- A convocagdo se dara por meio do sistema eletronico (“chat”).

13- DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

13.1- Ap6s a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a Autoridade
Superior adjudicard o objeto ao licitante declarado vencedor e homologard o
procedimento licitatério, nos termos do art. 71, IV, Lei 14.133/2021.

14- DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

14.1- Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou
culpa:
14.1.1. deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou nado entregar
qualquer documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;
14.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo
mantiver a proposta em especial quando:

14.1.2.1. ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apods a
negociagao, se solicitada pelo pregoeiro;
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14.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;
14.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
14.1.2.4. deixar de apresentar amostra;
14.1.2.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagdes do
edital;
14.1.3. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
14.1.3.1. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de prego
(quando for o caso), ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo
estabelecido pela Administragao;
14.1.4. apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante a licitacao;
14.1.5. fraudar a licitacao;
14.1.6. comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em
especial quando:
14.1.6.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
14.1.6.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;
14.1.6.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada;
14.1.7. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao
14.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.® 12.846, de 2013.

14.2. Com fulcro na Lei n°® 14.133, de 2021, a Administracdo podera, garantida a prévia
defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sangdes, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal:

14.2.1. adverténcia;

14.2.2. multa;

14.2.3. impedimento de licitar e contratar; e

14.2.4. declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os
motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitagdo perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade.

14.3 Na aplicagdo das sangdes serdo considerados:

14.3.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

14.3.2. as peculiaridades do caso concreto;

14.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

14.3.4. os danos que dela provierem para a Administragdo Puablica;

14.3.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orienta¢des dos 6rgaos de controle.

14.4. A multa serd recolhida em percentual de 20%, a ser definida no caso concreto,
incidente sobre o valor do contrato licitado, recolhida no prazo maximo de 20 (vinte)
dias uteis, a contar da comunicacao oficial.

14.4.1. Para as infragOes previstas nos itens 14.1.1, 14.1.2 e 14.1.3, a multa sera de 15% do
valor do contrato licitado.
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14.4.2. Para as infragdes previstas nos itens 14.1.4, 14.1.5, 14.1.6, 14.1.7 e 14.1.8, a multa
sera de 30% do valor do contrato licitado.

14.5 As sangdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo,
a penalidade de multa.

14.6. Na aplicacao da sancao de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo
de 15 (quinze) dias tteis, contado da data de sua intimacao.

14.7. A sanc¢do de impedimento de licitar e contratar serd aplicada ao responsavel em
decorréncia das infracoes administrativas relacionadas nos itens 14.1.1, 14.1.2 e 14.1.3,
quando ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave, e impedira o
responsavel de licitar e contratar no &mbito da Administragdo Publica direta e indireta,
pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

14.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sancdo de declaracdo de inidoneidade para
licitar ou contratar, em decorréncia da pratica das infracdes dispostas nos itens 14.1.4,
14.1.5, 14.1.6, 14.1.7 e 14.1.8, bem como pelas infragdes administrativas previstas nos
itens 14.1.1, 14.1.2 e 14.1.3 que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave que a
san¢do de impedimento de licitar e contratar, cuja duracdo observard o prazo previsto
no art. 156, §5°, da Lei n.® 14.133/2021.

14.9. A recusa injustificada do adjudicatdrio em assinar o contrato ou a Ata de Registro
de Preco, ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administracdo, descrita no item 14.1.3, caracterizard o descumprimento total da

obrigagdo assumida e o sujeitara as penalidades e a imediata perda da garantia de
proposta em favor da SMSP, quando for o caso.

14.10. A apuracdo de responsabilidade relacionadas as sangdes de impedimento de
licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a
instauracdo de processo de responsabilizagdo a ser conduzido por comissdo composta
por 2 (dois) ou mais servidores estdveis, que avaliard fatos e circunstancias conhecidos e
intimaré o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias tteis, contado
da data de sua intimacdo, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda
produzir.

14.11. Caberé recurso no prazo de 15 (quinze) dias tteis da aplicacdo das sangdes de
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacao, o
qual sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisao recorrida, que, se ndo a
reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias tteis, encaminharé o recurso com sua motivagao
a autoridade superior, que deverd proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte)
dias tteis, contado do recebimento dos autos.

14.12. Caberé a apresentacdo de pedido de reconsideracdao da aplicacdo da sancdo de
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declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias tteis,

contado da data da intimacdo, e decidido no prazo méximo de 20 (vinte) dias tuteis,
contado do seu recebimento.

14.13. O recurso e o pedido de reconsideragdo terdo efeito suspensivo do ato ou da
decisao recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

14.14. A aplicagao das sangdes previstas neste edital ndo exclui, em hip6tese nenhuma, a
obrigacao de reparacdo integral dos danos causados.

15 - DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

15.1- Até 03 (trés) dias uteis antes da data designada para a abertura da sessao publica,
qualquer pessoa poderd impugnar este Edital;

15.2- A impugnacao deverd ser realizada por forma eletronica através do site
www.licitanet.com.br;

15.3- Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelos responsaveis pela elaboragdo deste Edital e
seus anexos, decidir sobre a impugnacdo no prazo de até 03 (trés) dias tteis contados da
data de recebimento da impugnacao, limitado ao dltimo dia ttil anterior a data da
abertura do certame;

15.4- Acolhida a impugnacgdo, serd definida e publicada nova data para a realizacdo do
certame;

15.5- Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatério deverdo ser
enviados ao Pregoeiro, até 03 (trés) dias tteis anteriores a data designada para abertura
da sessao publica, deverao ser realizados por forma eletronica através do sistema;

15.6- O Pregoeiro respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de 03 (trés) dias
tteis, contado da data de recebimento do pedido, e poderd requisitar subsidios formais
aos responsaveis pela elaboracao do edital e dos anexos;

15.7- As impugnac0es e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos
no certame;

15.8- A concessdo de efeito suspensivo a impugnacao é medida excepcional e deveré ser
motivada pelo Pregoeiro, nos autos do processo de licitagao;

15.9- As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo sistema e
vincularao os participantes e a Administracao.
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| 16- DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

16.1- A despesa correra pelos cédigos relativo aos Programas de Trabalho n.°
08.244.0165.2110.0000 e 08.244.0042.2116.0000 e pela Natureza de Despesa n.° 339039.

| 17- DA EXECUCAO DO OBJETO DA LICITACAO |

‘ 17.1- PRAZO PARA EXECUCAO DO OBJETO ‘
17.1.1- O prazo para a execucdo contratual é de 12 (doze) meses, conforme previsto no
subitem 15.4 do Termo de Referéncia (Anexo II), sob pena das sancdes legais cabiveis.
17.1.2- O prazo de execugdo comecard a fluir no dia seguinte ao recebimento da ordem
formal para inicio dos servigos.

17.1.3- A apresentacdo da proposta implica a aceitacdo de todas as condicdes deste
edital.

17.1.4- Executado o contrato, o seu objeto sera recebido:

a) provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagdo,
mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico, conforme art. 140, I, ‘a’, da lei n° 14.133/2021;

b) definitivamente, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente,
mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais,
conforme art. 140, I, ‘b’, da lei n° 14.133/2021.

‘ 18.2- LOCAL PARA EXECUCAO DO OBJETO ‘

18.2.1- A vencedora desta licitagdo terd que executar o objeto contratado conforme o
item 9 do Termo de Referéncia (Anexo II).

| 18.3- REGIME DE EXECUCAO |

18.3.1- O objeto desta licitacdo serd executado de forma indireta, no regime de
empreitada por preco unitério.

19- DOS PRAZOS E CONDICOES PARA ASSINATURA DO CONTRATO

19.1 - Ap6s a homologacao do resultado desta licitacdo, a Contratante, com fulcro no
art. 90 da Lei n° 14.133 /2021, convocara o vencedor do certame para cumprimento das
exigéncias pertinentes a assinatura do instrumento contratual, o que devera,
obrigatoriamente, ser atendido no prazo méaximo de 03 (trés) dias tteis, a partir da
convocacdo, sob pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes legais
cabiveis.

19.1.1 - Ao assinar o contrato, a empresa adjudicataria obriga-se a fornecer/executar os
bens/servicos a ela adjudicados, conforme especificagdes e condicdes contidas neste
edital, em seus anexos e também na proposta apresentada, prevalecendo, no caso de
divergéncia, as especificagdes e condicdes do edital;

19.1.2 - Para assinar o contrato, o Representante Legal da empresa devera apresentar
procuragao, e/ ou contrato social e cédula de identificagao;
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19.1.3 - O compromisso de prestacdo dos servicos serd formalizado mediante assinatura
do instrumento contratual pela empresa.
19.2 - Na assinatura do contrato, sera exigida a comprovagdo das condicdes de
habilitacdo consignadas no edital, as quais deverao ser mantidas pelo licitante durante a
vigéncia contratual.
19.3 - Quando o vencedor da licitacdo ndo fizer a comprovacdo referida no subitem
anterior ou, injustificadamente, recusar-se a assinar o contrato, poderd ser convocado
o(s) licitante(s) remanescente(s), na ordem de classificagdo, para a celebracdio do
contrato nas condi¢des propostas pelo licitante vencedor.
19.3.1 Na hipotese de nenhum dos licitantes aceitar a contratagdo nos termos do

subitem 19.3, a Administracdo, observados o valor estimado da licitagdo, podera:

19.3.1.1 Convocar os licitantes remanescentes para negociacdo, na ordem de
classificagdo, com vistas a obtencao de preco melhor, mesmo que acima do preco do
adjudicatario;

19.3.1.2 Adjudicar e celebrar o contrato nas condi¢des ofertadas pelos licitantes
remanescentes, atendida a ordem classificatéria, quando frustrada a negociacdo de
melhor condicao.

19.4 - A recusa injustificada da adjudicataria em assinar o contrato dentro do prazo
fixado no subitem 19.1, caracteriza o descumprimento total da obrigacdo assumida,
sujeitando-a as sangdes legais cabiveis, bem como na imediata perda da garantia de
proposta em favor da Administragao, quando for o caso.

[ 20-DO REAJUSTAMENTO |
20.1 - O preco do qual esta sendo contratado o objeto da licitacdo serd fixo e
irreajustavel pelo periodo de 12 meses.

| 21- DO PAGAMENTO |
21.1- Pela execugdo do objeto deste Edital, uma vez obedecidas as formalidades legais e
contratuais pertinentes, a CONTRATANTE pagard a contratada, a importancia total
que vier a ser pactuada, em até 30 dias, conforme subitem 10.1 do Termo de Referéncia
(anexo II).

21.2- A contratada devera apresentar a documentacdo legalmente exigivel para a
cobranca respectiva, até o 5° (quinto) dia atil da data final do periodo de adimplemento
da parcela de obrigacdo, mediante requerimento dirigido a Fundagdo Municipal de
Fazenda, através do Protocolo Geral.

21.3- Os documentos fiscais de cobranca deverao ser emitidos em estrita observancia
aos dados contidos na respectiva Nota de Empenho.

21.4- O pagamento da parcela sera efetuado pela CONTRATANTE a CONTRATADA,
até o 30° (trigésimo) dia corrido a contar da data final do periodo de adimplemento da
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obrigacdo respectiva, uma vez obedecidas as formalidades legais e contratuais
pertinentes.

21.5- O pagamento da obrigacao, ndo sendo efetuado no prazo previsto no subitem 21.4
e, desde que o atraso decorra de culpa da CONTRATANTE, sera acrescido de 0,1%
(um décimo por cento) de multa calculado sobre a parcela devida. A compensacdo
financeira serd de 0,033% (trinta e trés milésimos por cento), por dia de atraso, calculada
sobre a parcela devida.

21.6- O pagamento da multa e da compensacdo financeira, a que se refere o subitem
21.5, sera efetivado mediante autorizacdo expressa da Autoridade competente, em
processo proprio, que se iniciard com o requerimento da contratada, dirigido a mesma.

21.7- Caso a CONTRATANTE efetue o pagamento devido a contratada, em prazo
inferior a 30 (trinta) dias, serd descontado da importancia devida, 0,033% (trinta trés
milésimos por cento), por dia de antecipagao;

21.8- Na hipotese de a cobranca apresentar erros, a CONTRATANTE devolverd os
documentos equivocados a contratada, para fins de substituicdo.

21.8.1- O pagamento, apds apresentacdo da nova cobranga, sera efetuado no prazo que
remanescer dos 30 (trinta) dias a que se refere o subitem 21.4, sem a multa e a
compensagdo financeira estipuladas no subitem 21.5;

21.9- Fica vedado a contratada negociar, efetuar cobranca ou descontar a duplicata
emitida através de rede bancaria ou com terceiros, permitindo-se, tdo somente,
cobranga em carteira simples, ou seja, diretamente na contratante.

22- DAS DISPOSICOES GERAIS

22.1 - Da sessdo publica do Pregdo divulgar-se-a Ata no sistema eletronico;

22.2 - Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizagdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para
o primeiro dia ttil subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde
que ndo haja comunicacdo em contréario, pelo Pregoeiro;

22.3 - Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica
observarao o horario de Brasilia - DF;

22.4 - No julgamento das propostas e da habilitacdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou
falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos,
atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitagdo e classificagdo, conforme art.
64, § 1° da Lei n° 14.133/2021;
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22.5 - As normas disciplinadoras da licitagdo serdao sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que nao comprometam o interesse da
Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao;

22.6 - Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacao de suas
propostas e a Administragdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da condugao ou do resultado do processo licitatério;

22.7 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o
dia do inicio e incluir-se-a4 o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias e
horarios de expediente na Prefeitura Municipal de Campos dos Goytacazes/R]J;

22.8-0O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard o
afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados
os principios da isonomia e do interesse publico;

229-0O Edital estd disponibilizado, na integra, no endereco eletrdnico,
http:/ /www.campos.rj.gov.br/licitacoes e www licitanet.com.br. Também podera ser
lido ou obtido cépia no Setor de Licitagdes da Prefeitura Municipal de Campos dos
Goytacazes, localizado a Rua Coronel Ponciano de Azeredo Furtado, n.° 47 - Pq. Santo
Amaro, Telefones n.° (22) 98175-2073/ 98175-0911, nos dias tteis, no horario das 09:00
as 12:00 horas e das 13:30 as 17:00 horas, mesmo endereco e periodo no qual os autos do
processo administrativo permanecerdo com vista franqueada aos interessados;

2210- O licitante é responsadvel pela fidelidade e legitimidade das informacdes
prestadas e dos documentos apresentados em qualquer fase desta licitagdo. A falsidade
de qualquer documento apresentado ou a inverdade das informacdes nele contidas
implicard na imediata desclassificagdo ou inabilitacdo do licitante, ou a rescisdo
contratual, sem prejuizo das sangdes administrativas, civis e penais cabiveis;

22.11 - Uma vez incluido no processo licitatério, nenhum documento sera devolvido;

2212 - Na andlise da documentacdo e no julgamento das Propostas Comerciais, o
Pregoeiro podera, a seu critério, solicitar o assessoramento técnico de 6rgdos ou de
profissionais especializados;

22.13- Toda a documentagdo apresentada neste edital e seus anexos sao
complementares entre si, de modo que qualquer detalhe que se mencione em um
documento e se omita em outro sera considerado especificado e vélido;

22.14 - O Pregoeiro, no interesse da Administragdo, poderd adotar medidas saneadoras,
durante o certame, e relevar omissoes e erros formais, observadas na documentacao e
proposta, desde que nado contrariem a legislagao vigente, sendo possivel a promogao de
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diligéncias junto aos licitantes, destinadas a esclarecer a instrucdo do processo,
sobretudo na hipétese do art. 59, § 2° e do art. 64 da Lei 14.133/2021;

22.15 - O ndo cumprimento da diligéncia podera ensejar a desclassificacdo da proposta
ou a inabilitacao do licitante;

22.16 - As decisoes do Pregoeiro serdo publicadas no site da Prefeitura Municipal, no
endereco: http:/ /www.campos.rj.gov.br/licitacoes e no Diario Oficial do Municipio;

22.17 - A participacdo do licitante nesta licitacdo implica no conhecimento integral dos
termos e condicOes inseridas neste edital, bem como das demais normas legais que
disciplinam a matéria;

22.18 - A presente licitagdo ndo importa, necessariamente, em contratagdo, podendo o
ser revogada, no todo ou em parte, por razdes de interesse publico, derivadas de fato
superveniente comprovado, ou anulada por ilegalidade, de oficio ou por provocagao,
mediante ato escrito e fundamentado, disponibilizado no sistema para conhecimento
dos licitantes;

2219 - A Administracdo podera prorrogar, por conveniéncia exclusiva, a qualquer
tempo, os prazos para recebimento das propostas ou para sua abertura;

22.20 - O foro designado para julgamento de quaisquer questdes judiciais resultantes
deste Edital sera o da Comarca de Campos dos Goytacazes/R].

Campos dos Goytacazes, 27 de dezembro de 2024.

Glaysiane Rosa dos Santos
Equipe de Apoio
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Anexo I - Minuta de Contrato

CONTRATO N.° /202_

CONTRATO QUE ENTRE SI

CELEBRAM A
E A

EMPRESA
A , inscrita no CNPJ n° ,
com sede na , doravante denominada simplesmente
CONTRATANTE, neste ato representado pelo(a) Ilustrissimo(a) Senhor(a) Secretario(a)
da e a empresa
doravante denominado simplesmente,
CONTRATADA, com sede na , inscrita no CNPJ/MF sob o n.°

neste ato representada pelo seu documento de identidade n.°
6rgao expedidor CPF n.° em decorréncia do
resultado da LICITACAO NA MODALIDADE PREGAO (ELETRONICO) N°
018/2024, ajustam entre si o presente CONTRATO, com fundamento na Lei n.® 14.133,
de 01 de abril de 2021, e de acordo com o que consta do Processo n.° 2024.021.000131-6-
PR, mediante as seguintes CLAUSULAS E CONDICOES:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

O objeto do presente é a contratacdo de empresa especializada na
prestacao de Servicos de Agenciamento de Transporte _ , compreendendo os
servicos de cotacdo, reserva, marcacdo, emissido, remarcacio e cancelamento de
passagens aéreas nacionais e terrestres intermunicipais e interestaduais, objetivando
atender as necessidades da Secretaria Municipal de Desenvolvimento Humano e
Social (SMDHS) e os equipamentos a ela vinculados, conforme descrito no Anexo II
do edital, em especial, na Nota de Empenhon® /202 .
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CLAUSULA SEGUNDA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

O CONTRATANTE obriga-se a:

a) Acompanhar e fiscalizar a execucdo do objeto do Contrato, sob os aspectos
quantitativo e qualitativo, anotando em registro proprio as falhas detectadas e
comunicando as ocorréncias de quaisquer fatos que, a seu critério, exijam medidas
corretivas por parte da CONTRATADA;

b) Resolver todo e qualquer caso singular, omisso ou duvidoso ndo previsto, no
processo n.° 2024.021.000131-6-PR e em tudo o mais que se relacione com o servigo
objeto deste CONTRATO, desde que ndo acarrete 6nus para o CONTRATANTE ou
modificacdo do instrumento;

c)  Efetuar o pagamento 8 CONTRATADA, de acordo com as condigdes de preco e
prazo estabelecidas nas Clausulas Quarta, Quinta e Sexta do presente Contrato.

CLAUSULA TERCEIRA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

A CONTRATADA serd a tnica, integral e exclusiva responsavel, em qualquer caso, por
todos os danos e prejuizos de qualquer natureza que causar ao CONTRATANTE ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, na execugdo do objeto deste CONTRATO,
respondendo por si e por seus sucessores, nao excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade, a fiscalizagdo ou acompanhamento do CONTRATANTE.

PARAGRAFO PRIMEIRO - A CONTRATADA é a responsavel por todos os 6nus
tributarios federais, estaduais e municipais, ou obrigagdes concernentes a legislacdao
social, trabalhista, fiscal, securitdria ou previdencidria, entendendo-se como Onus
tributarios o pagamento de impostos, taxas, contribui¢des de melhoria, contribui¢des
parafiscais, empréstimos compulsoérios, tarifas e licencas concedidas pelo Poder Puablico.

PARAGRAFO SEGUNDO - A CONTRATADA se obriga a manter, durante toda a
execucdo do CONTRATO, compatibilidade com as obrigacdes por ela assumidas, todas
as condi¢oes de habilitagao e qualificacdo exigidas no Edital.

PARAGRAFO TERCEIRO - Cabera ainda a CONTRATADA:

I) arcar com todas as despesas referentes ao transporte, vertical e horizontal, bem
como carga e descarga, de todos os bens objeto deste CONTRATO;

IT) prestar os servigos nos locais e prazos indicados pela CONTRATANTE;

III)  responder pela idoneidade e pelo comportamento de seus responsaveis, técnicos,
empregados, prepostos ou subordinados;

IV)  responder exclusiva e integralmente, perante o CONTRATANTE pelo servico;

V) responder por violagdes a direito de uso de materiais, métodos ou processos de
execugdo protegidos por marcas ou patentes, arcando com indenizag¢des, taxas e/ou
comissoes que forem devidas;

VI)  substituir, as suas expensas e responsabilidade, os servigos que nao estiverem de
acordo com as especificagdes.
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VII) Comprovar, a cada fatura emitida, a regularidade perante o Sistema de
Seguridade Social (INSS) e com o fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS).

CLAUSULA QUARTA - DO VALOR CONTRATUAL

O valor total anual estimado do presente contrato é de R$ ( )
sendo este meramente estimativo, ndo cabendo a CONTRATADA qualquer direito caso

esse valor ndo seja atingido durante o prazo de vigéncia do contrato. A despesa mensal
decorrente sera variavel, conforme demanda da CONTRATANTE.

PARAGRAFO UNICO. A CONTRATADA concederda 8 CONTRATANTE o desconto
de % (__por cento) que incidird sobre o volume dos servigos contratados,
conforme demanda, excluidas as taxas de embarque.

CLAUSULA QUINTA - DO PAGAMENTO

O pagamento do valor devido, conforme proposta da CONTRATADA, sera
efetuado pelo CONTRATANTE, ap6s a realizagdo do servigo, até o 30° (trigésimo) dia,
a partir da data da apresentagdo da Nota Fiscal pela CONTRATADA, com a
discriminacdo do objeto executado, devidamente atestada e visada pela administracao
do CONTRATANTE.

CLAUSULA SEXTA - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

A presente despesa, no valor global de R$
( ), correrd por conta do Fundo Municipal de Assisténcia Social,
através da Dotagdo Orcamentdria existente no Programa de Trabalho n° , pela
Natureza de Despesa n.° , Fontes de Recursos n.° , com cobertura através da
Nota Empenho n.° de

CLAUSULA SETIMA - DO REAJUSTE

O preco do qual estd sendo contratado o objeto deste contrato, serd fixo e
irreajustavel durante a vigéncia do contrato.

CLAUSULA OITAVA - DAS PENALIDADES

Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o
contratado que:
a) der causa a inexecucgdo parcial do contrato;
b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
c) der causa a inexecucao total do contrato;
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d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem
motivo justificado;

e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execugdo do
contrato;

f) praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013
PARAGRAFO PRIMEIRO: Serio aplicadas ao contratado que incorrer nas infracdes
acima descritas as seguintes sangdes:

I) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugao parcial do contrato,
sempre que ndo se justificar a imposigdo de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei
n° 14.133, de 2021);

IT) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que nao se justificar
a imposigdo de penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n°® 14.133, de 2021);

III) Declaracdao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem
como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave
(art. 156, §5°, da Lei n° 14.133, de 2021).

IV) Multa:

a) moratdria de 0,1% (um décimo por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias;

b) moratéria de 0,1% (um décimo por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor total do contrato, até o maximo de 15% (quinze por cento), pela
inobservancia do prazo fixado para apresentacdo, suplementacdo ou reposi¢io da
garantia.

c) compensatodria de 1% (um por cento) sobre o valor total do contrato, no caso
de inexecugdo total do objeto.

PARAGRAFO SEGUNDO: O atraso superior a 15 (quinze) dias autoriza a
Administracdo a promover a extingdo do contrato por descumprimento ou

cumprimento irregular de suas cldusulas, conforme dispde o inciso I do art. 137 da Lei
n. 14.133/2021.

PARAGRAFO TERCEIRO: A aplicacdo das sancdes previstas neste Contrato nao
exclui, em hipétese nenhuma, a obrigacdo de reparacdo integral do dano causado ao
Contratante.

PARAGRAFO QUARTO: Todas as sancdes previstas neste Contrato poderdo ser
aplicadas cumulativamente com a multa.

PARAGRAFO QUINTO Antes da aplicacdo da multa serd facultada a defesa do
interessado no prazo de 15 (quinze) dias tteis, contado da data de sua intimagao.

PARAGRAFO SEXTO: Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores
ao valor do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da
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perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada, e se ainda nao for
suficiente, serd cobrada judicialmente.

PARAGRAFO SETIMO: Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa
poderd ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a
contar da data do recebimento da comunicagao enviada pela autoridade competente.

PARAGRAFO OITAVO: A aplicacio das sancdes realizar-se-d4 em processo
administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa ao Contratado,
observando-se o procedimento previsto no caput e pardgrafos do art. 158 da Lei n°
14.133/2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracao
de inidoneidade para licitar ou contratar.

CLAUSULA NONA - DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS
Da aplicacao das sangdes definidas na cladusula anterior caberdo os recursos
previstos nos arts. 166 e 167 da lei n.° 14.133/2021, observados os prazos e
procedimentos ali estabelecidos.
CLAUSULA DECIMA - DA EXTINCAO CONTRATUAL
O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas,

ou antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n°
14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS ALTERACOES

O presente Contrato podera ser alterado na ocorréncia de qualquer das hipoteses
previstas no art. 124, da Lei n.® 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO PRAZO DE EXECUCAO
O prazo total para a execugdo do objeto deste contrato serd de 12 (doze) meses.
PARAGRAFO PRIMEIRO - A contagem do prazo contratual terd inicio no dia
seguinte ao recebimento, pela CONTRATADA, da Ordem Formal autorizando o inicio

da execugdo contratual, a ser emitida pela CONTRATANTE.

PARAGRAFO SEGUNDO - O prazo contratual podera ser prorrogado desde que
observados os termos do art. 107 da Lei 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DO REGIME DE EXECUCAO

O objeto deste contrato sera executado de forma indireta, no regime de
empreitada por preco unitério.
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CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA PUBLICIDADE

O extrato do presente Contrato sera divulgado no PNCP, conforme o disposto no
art. 94, inciso I, da Lei n.° 14.133 /2021.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA VINCULACAO A LICITACAO

O presente instrumento foi lavrado em decorréncia da licitagdo modalidade
Pregdo Eletronico n.° 018/2024, ao qual se vincula, bem como aos termos da proposta
de precos da CONTRATADA, que faz parte integrante desta avenca como se transcritos
fosse e respectivos anexos do processo administrativo n.° 2024.021.000131-6-PR.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DO FORO

Fica eleito o foro da Comarca de Campos dos Goytacazes, para dirimir qualquer
questdo controversa relacionada com o presente CONTRATO, renunciando as partes,
expressamente, a qualquer outro por mais privilegiado que seja.

E por estar justo e acordado, depois de lido e achado conforme, foi o presente
Contrato lavrado em 03 (trés) vias de igual teor e forma, assinado pelas partes
contratantes e testemunhas abaixo.

Campos dos Goytacazes, de de 2025.

Contratante:
SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO HUMANO E SOCIAL

Contratada:

Testemunhas:
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ANEXO II - TERMO DE REFERENCIA
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TERMO DE REFERENCIA
1. DO OBJETO

1.1 O presente Termo de Referéncia tem por objeto definir o conjunto de elementos que nortearao a
contratagdo de empresa especializada para Prestagao de Servigos de Agenciamento de Transporte
Aéreo e Terrestre, compreendendo os servicos de cotacdo, reserva, marcagao, emissao, remarcagao e
cancelamento de passagens aéreas nacionais e terrestres intermunicipais e interestaduais, objetivando
atender as necessidades da SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO HUMANO E SOCIAL
(SMDHS) E OS EQUIPAMENTOS a ela vinculados, por um periodo de 12 meses, cujas especificacdes e
quantitativos encontram-se detalhadas neste Termo de Referéncia.

1.2 Para o referido objeto, solicitamos que a contratacdo seja realizada através de Licitagdo na
Modalidade Pregéo eletronico, pelo critério Maior Percentual de Desconto por item sobre a taxa de
agenciamento, modo de disputa aberto.

1.3 O desconto minimo sobre o valor da taxa de agenciamento para passagem terrestre deve ser de
5% (cinco por cento).

1.4 O desconto minimo sobre o valor da taxa de agenciamento para passagem aérea deve ser de
10% (dez por cento).

1.5 O objeto em tela se caracteriza como servigo continuo de natureza comum por conter padrdes de
desempenho e qualidade que podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagdes
usuais de mercado.

2. QUANTIDADE E ESPECIFICAGOES GERAIS DO SERVIGO

VALOR
ITEM ESPECIFICAGAO UNID ESTIMADO
ANUAL
01 Maior percentual de desconto para prestagao de
ltem servicos de agenciamento de transporte
exclusivo | terrestre no ambito estadual e nacional,
restrito compreendendo os servigos de cotagdo, reserva, Senvico R$30.000.00
(art. 6°, 1, marcagao, emisséo, remarcagao e cancelamento de R

Decreto passagens, objetivando atender a Secretaria
Municipal n® | Municipal de Desenvolvimento Humano Social
173/2024) | (SMDHS) e os equipamentos a ela vinculados.
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Maior percentual de desconto para prestagao de
servigos de agenciamento de transporte aéreo
no ambito estadual e nacional, compreendendo os
02 servicos de cotagdo, reserva, marcagdo, emissao, Senvico RS 150.000,00

remarcagdo e cancelamento de passagens,
objetivando atender a Secretaria Municipal de
Desenvolvimento Humano e Social (SMDHS) e os
equipamentos a ela vinculados.

2.1. Quanto ao item 1, descritivo da proposta de pregos, definido conforme Lei Complementar n° 123/2006,
Lei Municipal n® 8768/2017 e Decreto Municipal n° 173, de 03 de julho de 2024; o item sera restrito e
exclusivo para as microempresas, empresas de pequeno porte e microempreendedores individuais com
sede no Municipio de Campos dos Goytacazes.

2.2. Quanto ao item 2, sera de ampla concorréncia e, na forma do que dispde o Decreto Municipal n°
173/2024, sera concedida preferéncia de contratagdo de microempresas, empresas de pequeno porte e
microempreendedores individuais com sede no Municipio de Campos dos Goytacazes, até o limite de 10%

(dez por cento) do percentual de desconto.

3. DA JUSTIFICATIVA PARA A CONTRATAGAO
3.1. Considerando o Inc. XXI. do Art. 37 da Constituicdo Federal de 1988; considerando que esta

Secretaria ndo dispde do objeto em epigrafe; justifica-se a necessidade de Contratagdo de empresa para
prestacdo de servicos de agenciamento de viagens que compreendem a cotagdo, reserva, emissao,
marcagdo, remarcacdo e cancelamento de bilhetes de passagens aéreas nacionais e terrestres
intermunicipais e interestaduais, atendendo as necessidades da SECRETARIA MUNICIPAL DE
DESENVOLVIMENTO HUMANO E SOCIAL (SMDHS).

3.2. A contratacdo referente a Prestagcdo de Servicos de Agenciamento de Transporte Aéreo,
configura-se necessaria, uma vez que a Administragdo necessita providenciar o deslocamento dos
gestores e servidores publicos que precisam deslocar-se exclusivamente para tratar de assuntos
relacionados as suas fungdes e atividades desenvolvidas no Municipio de Campos dos Goytacazes,
quanto a execucdo de tarefas ligadas a fiscalizagdo, capacitagdo, participagdo em congressos,
conferéncias reunides, treinamentos/cursos e demais demandas que se fazem necessarias para qualquer
Estado da Federagdo. Assim, a auséncia destes servigos podera implicar no comprometimento das
atribuigdes de gestores e servidores.

3.3. A contratacdo referente a Prestagdo de Servigos de Agenciamento de Transporte Terrestre,
configura-se necessaria para atendimento das demandas provenientes da Diretoria de Prote¢do Social
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Especial (PSB), vinculada a Secretaria Municipal de Desenvolvimento Humano e Social (SMDHS). Os
bilhetes serdo destinados aos usuarios da Politica Publica de Assisténcia Social, em situagdo de
vulnerabilidade social, visando garantir 0 acesso ao beneficio eventual para o fornecimento de passagens
rodoviarias, intermunicipais e/ou interestaduais para familias e individuos em situagdo de vulnerabilidade e
risco social. Estes beneficios podem ser oferecidos em situagbes emergenciais ou que possibilite a

reinsercao familiar e comunitaria, na qual indicam necessidade de deslocamento.

4. DO CONSORCIO
4.1. Tendo em vista, o disposto no art. 15 da Lei Federal 14.133/21, vem informar que néo sera admitida a

modalidade de Consdrcio na presente licitagdo, uma vez que o carater de “bem comum” classificado ao
objeto dessa Licitagdo, faz com que seja dispensavel esta modalidade, sem afetar a participagdo de

fornecedores do ramo.

5. DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO
5.1. A empresa vencedora devera observar todas as condi¢des previstas no Termo de Referéncia para

atendimento da demanda. Os servigos deverdo ser executados conforme solicitagdo do contratante, sendo
observadas nas especificacdes todas as condi¢des necessarias para a perfeita execugdo do objeto, a
serem realizadas conforme Item 2 deste Termo de Referéncia.

52.  Subcontratacdo cessdo e/ou transferéncia: E vedada a subcontratagdo, cessdo e/ou transferéncia

total ou parcial do objeto deste termo.

6. DO MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
6.1. Os servigcos a serem prestados pela Contratada compreenderao:

6.1.1. Emissao de passagens terrestres/rodoviarias e aéreas, que somente serdo autorizadas mediante
solicitagdes da Secretaria Contratante;

6.1.2. Marcagéo, reserva, emissdo, remarcacao e cancelamento de passagens terrestres interestaduais e
intermunicipais e aéreas nacionais; fazendo uso, obrigatoriamente, do valor da tarifa de menor custo e
itinerario mais direto possivel, para todas as passagens solicitadas;

6.1.3. Prestacdo de assessoramento para definicdo de melhor roteiro, horario, frequéncia de voos,
conexdes, chegadas e saidas de terminais, tarifas promocionais e retirada dos bilhetes;

6.1.4. Informacdo aos usuarios do servigo sobre os limites de bagagem oferecidos pelas companhias
aéreas, na emisséo do bilhete;
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6.1.5. Resolugdo de problemas que venham a surgir relacionados a passagens, embarques e
desembarques;

6.1.6. Emitir bilhetes somente apos realizar cotacdo em todas as companhias que atendam ao trecho
solicitado, preferencialmente em voos sem escalas e/ou conexdes, mediante aprovagdo da
CONTRATANTE;

6.1.7. Os funcionérios da contratada deverdo atender aos usuarios, de forma &gil e comoda, efetuando a
reserva, remarcacdo e cancelamento, bem como a emissdo informatizada do bilhete em Posto de
Atendimento;

6.1.8. Manter para contratante ou a sua disposi¢ao, a qualquer momento, em horario compreendido entre
8h as 17h de segunda a sexta-feira, posto de atendimento com funcionarios suficientes para atender
prontamente as solicitagdes decorrentes dos servigos;

6.1.9. Apds o horario estipulado, nos fins de semana e feriados, a contratada devera indicar empregado
para atender 0s casos excepcionais e urgentes, disponibilizando ao contratante plantdo de telefones fixos
e celulares;

6.1.10. O atendimento podera ser com acionamento por meio de mensagens eletrénicas (e-mail) e
atendimento telefénico para fornecimento de informagdes sobre horarios, escalas e conexdes de voos,
bem como reservas, emissoes e alteragdes em carater emergencial;

6.1.11. Efetuar o endosso de passagem respeitando o regulamento das companhias;

6.1.12. Repassar integralmente todos os descontos promocionais de tarifas reduzidas concedidas pelas
companhias aéreas e terrestres;

6.1.13. Fornecer sempre que solicitado pela contratante, a comprovagéo dos valores vigentes das tarifas a
data da emissao das passagens por companhia terrestre e aérea.

6.1.14. A Fornecedora devera confirmar reserva de terminal das passagens aéreas;

6.1.15. A Fornecedora devera entregar as passagens na quantidade solicitada, de acordo com as
necessidades do Orgdo Solicitante, e dentro dos prazos determinados, sem nenhum custo oneroso,
contados da data da solicitagao;

6.1.16. A Fornecedora devera fornecer o numero do localizador das passagens ao servidor competente;
6.1.17. A Fornecedora devera apresentar alternativas viaveis, no caso de ndo haver disponibilidade de
vagas nas datas e horarios requisitados, bem como adotar outras medidas para confirmagéo das reservas
solicitadas;
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1. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e

as normas da Lei n® 14.133, de 2021 c/c Decreto Municipal n® 39/2023, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

7.2.  As comunicagdes entre o érgéo e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletronica para esse fim.

7.3. O drgéo podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

7.4. A fiscalizagdo e 0 acompanhamento da execugéo do contrato caberdo a Contratante, através de
Comissdo designada para acompanhamento do servigo, com poderes para verificar se 0 servico sera
realizado de acordo com o previsto, fazer adverténcia quanto a qualquer falta, aplicar multas e demais
acOes necessarias a Contratada.

7.5. A fiscalizagdo sera exercida no interesse da Administragdo e n&do exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por quaisquer irregularidades, €, na sua

ocorréncia, ndo implica corresponsabilidade do Poder Publico ou de seus agentes e prepostos.

8.  CRITERIOS DE RECEBIMENTO

8.1. O recebimento dos tickets na forma estabelecida é considerado como RECEBIMENTO PROVISORIO.
O comprovante de recebimento por servidor responsavel e/ou Comissdo de Recebimento, em canhotos de
Nota Fiscal ou quaisquer comprovantes de recebimento n&o indica o Recebimento Definitivo pelo mesmo.
Este dar-se-a somente ap6s a conferéncia detalhada dos tickets de passagem, considerando a
confrontagéo entre o servico licitado, em consonancia com as especificagdes expressas neste Termo e o
ticket de passagem entregue.

8.2. Responsabilidade do contratado: O contratado sera responsavel pela correcao de eventuais vicios ou
defeitos no servico, no prazo estabelecido pela Administragdo Publica, arcando com todos os custos

decorrentes.

9. DAS CONDIGOES EXECUGAO DO OBJETO DA LICITAGAO
9.1. As passagens serdo fornecidas pela contratada mediante requisicdo oficial (oficio ou e-mail) da

SMDHS, na qual constara destino, data, horario, nome e nimero do documento do(s) favorecido(s);
9.2. O caddigo comprovando a aquisicdo do bilhete de passagem terrestre/aérea ou o préprio bilhete
podera ser enviado por e-mail ou entregue pessoalmente na sede da Secretaria Municipal de
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Desenvolvimento Humano e Social - SMDHS, Rua Doutor Silvio Bastos Tavares, n°® 05 — Parque
Leopoldina — Campos dos Goytacazes (RJ), conforme solicitagdo. Fica resguardado o direito a
Administragéo de eventual alteragéo de local de entrega, desde que seja informado ao fornecedor.

9.3. Telefone para contato: (22) 98168-7410

9.4. Prazo de entrega: O prazo para envio do bilhete ndo devera ultrapassar 03 (trés) horas a partir do
recebimento da solicitagdo para emissao, feita em papel timbrado, encaminhada pelo setor competente da
SMDHS;

9.5. Sera entregue na presenga do fiscal do contrato, que rejeitara, no todo ou em parte, o objeto que
estiver em desacordo com este instrumento, devendo a Contratada efetuar as corre¢des necessarias,
inclusive com relagdo aos pregos que serdo objeto de consulta por parte também da Administragéo, no
prazo maximo de 2 (duas) horas, a contar da notificagao pela Contratante;

9.6. Todos os custos com transporte, materiais, equipamentos e mao de obra na execugado do contrato sao

de responsabilidade da Contratada;

10. FORMA DE PAGAMENTO
10.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias corridos contados da apresentacdo da

nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente.

10.2. Para fins de pagamento, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

b) a data da emisséo;

¢) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execugdo do contrato (quando houver);

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retenges tributarias cabiveis.

10.3. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impega o pagamento, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as
medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo apds a comprovagao da regularizagéo da situagéo, sem 6nus
ao contratante;

10.4. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado dos

seguintes documentos:

Rua Doutor Silvio Bastos Tavares, n° 05, Parque Leopoldina, Campos dos Goytacazes- RJ, CEP; 28051-250 —
Telefone: (22) 98175-1350



g 3/

./"‘ iy

s &7 PREFEITURA DE \e /\ SECRETARIA MUNICIPAL
Q ® , DE DESENVOLVIMENTO
% ‘v' HUMANO E SOCIAL
P

v (18

| - a inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica
(CNPJ);

Il - a inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao domicilio ou
sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

Il - a regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede do licitante,
ou outra equivalente, na forma da lei;

IV - a regularidade relativa @ Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos encargos
sociais instituidos por lei;

V - aregularidade perante a Justi¢a do Trabalho;

10.5. Constatando-se a situagao de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagéo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente
sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

10.6. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

10.7. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

10.8. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisao do contrato, caso o contratado néo regularize sua situagao junto aos 6rgédos em que
ele se encontre inadimplente.

10.9. O pagamento sera realizado por meio de transferéncia bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

10.10. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a transferéncia bancéria
para pagamento.

10.11. Quando do pagamento, seré efetuada a retengéo tributéria prevista na legislagéo aplicavel.

10.12. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizagao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

10.13. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, nao sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagcdo de comprovagdo, por meio de
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documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei

Complementar.

1. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA
11.1. Além daqueles exigidos em Lei, a empresa vencedora do certame devera:

11.1.1. Fornecer passagens aéreas e terrestres para a SMDHS, mediante requisi¢do oficial (oficio ou e-
mail), no qual constara destino, data, horério, classe, nome, cargo e numero do documento dos
favorecidos;

11.1.2. Emitir tiquete, reservar, remarcar, cancelar e solicitar reembolso de passagens aéreas e terrestres,
sem qualquer 6nus para a CONTRATANTE;

11.1.3. A CONTRATANTE devera ter acesso as mesmas vantagens oferecidas ao setor privado, sendo
que a CONTRATADA devera emitir as passagens terrestres solicitadas com o maior percentual de
desconto dentre os oferecidos, inclusive aqueles decorrentes de tarifas promocionais ou reduzidas para
horarios compativeis com a programacgao da viagem;

11.1.4. A CONTRATADA devera cancelar, desdobrar, substituir o reembolso dos tiquetes cancelados sem
utilizacéo, adquiridos pela CONTRATANTE, mediante sua solicitagdo escrita (por oficio ou e-mail);

11.1.5. A CONTRATADA devera informar sobre as solicitagbes de reserva, independentemente de
confirmagéo, em até duas horas apés a solicitagdo da CONTRATANTE;

11.1.6. O cddigo comprovando a aquisi¢ao do bilhete de passagem aerea ou terrestre (localizador, trecho,
horarios da viagem e (e-tiquete) ou proprio bilhete poderd ser enviado por e-mail ou entregue
pessoalmente na sede da CONTRATANTE;

11.1.7. O prazo para envio do bilhete ndo devera ultrapassar 03 (trés) horas a partir do recebimento da
solicitag@o para emisséo, feita em papel timbrado, encaminhada pelo setor competente da SMDHS;

11.1.8. Durante a vigéncia do contrato, a empresa vencedora devera manter-se compativel com as
ligacdes e todas as condigdes de habilitagéo e qualificagdo exigidas;

11.1.9. Independente da forma de pagamento, a CONTRATADA se compromete a efetuar o reembolso
das passagens aéreas ou terrestres ndo utilizadas, exclusivamente, a CONTRATANTE, bem como, em
caso de alteragdo feita pelo passageiro que gere crédito, este devera ser revertido para o FUNDO
MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL, gerido pela SMDHS, no prazo de 60 (sessenta) dias corridos;
11.1.10. A CONTRATADA, devera disponibilizar atendimentos 24 (vinte e quatro) horas, 7 (sete) dias por
semana através de telefone fixo/celular, para atendimento e auxilio em qualquer problema, eventuais

davidas efou relagao destino do voo, data, horario, classe e embarque/desembarque;
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11.1.11. A CONTRATADA devera prestar assessoramento a SMDHS, sempre que solicitada, para
definigdo do melhor roteiro, itinerario, escalas e/ou conexdes e existéncia de tarifas promocionais;

11.1.12. A CONTRATADA devera fornecer, sem custo adicional, relatorios executivos customizados ao
gestor do contrato, com base nos dados relativos as viagens realizadas e nao realizadas, bem como as
transacOes executadas pela contratada;

11.1.13. A CONTRATADA devera propor com destaque para a tarifa mais vantajosa da companhia de
aviagéo selecionada, segundo critério do maior percentual de desconto, compatibilizado com o perfil do
passageiro, bem como emissao de bilhete de passagem aérea pela tarifa mais econdémica, com taxa de
embarque incluida e com seguro de viagem/bagagem na condigdo opcional definida pelo Gestor do
Contrato;

11.1.14. Caso se constate irregularidades, como taxas adicionais ou sobrepregos ofertados pelas
Companhias Aéreas, a CONTRATADA ficara sujeita as sangdes previstas no Edital € no Contrato;

11.1.15. Prestar a CONTRATANTE qualquer informagéo sobre o servigo a ser prestado.

12. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
121. Efetuar o pagamento & CONTRATADA, de acordo com as condigdes de pre¢o e prazo

estabelecidas nas clausulas do futuro Contrato;

12.2.  Acompanhar e fiscalizar a execugdo do objeto do Contrato, sob 0s aspectos quantitativos e
qualitativos, anotando em registro préprio as falhas detectadas e comunicando as ocorréncias de
quaisquer fatos que, a seu critério, exijam medidas corretivas por parte da CONTRATADA,

12.3.  Comunicar a CONTRATADA com antecedéncia razoavel, quaisquer ocorréncias para que
procedam aos reparos que se fizerem necessarios ao fiel cumprimento do contrato;

12.4.  Cumprir e fazer cumprir as disposi¢des regulamentares do fornecimento e as clausulas contratuais
deste instrumento, nos termos da Lei n® 14.133/21;

125. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela CONTRATADA
com terceiros, ainda que vinculados a execugao do objeto do presente Termo de Referéncia, bem como
por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA, de seus empregados,

prepostos ou subordinados.

13. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO
13.1. Forma de selegao e critério de julgamento da proposta
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O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade
PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogéo do critério de julgamento pelo MAIOR PERCENTUAL
DE DESCONTO POR ITEM, modo de disputa aberto.

14.  ADEQUAGAO ORGAMENTARIA
141. As despesas decorrentes da presente aquisicdo correrdo a conta da seguinte Categoria

Econdmica do Orgamento vigente:

14.1.1. Passagem Aérea:

Programa de Trabalho: 08 244 0165 2110 0000
Fonte: 229

Ficha: 3630

Natureza de Despesa: 339039

Unidade Gestora: 270700

14.1.2. Passagem Terrestre:

Programa de Trabalho: 08 244 0042 2116 0000
Fonte: 229

Ficha: 3626

Natureza de Despesa: 339039

Unidade Gestora: 270700

15. PRAZO DE EXECUGAO E VIGENCIA DO CONTRATO
15.1. O prazo para iniciar a prestagéo dos servicos, objeto deste Termo de Referéncia, sera a partir da

assinatura do contrato;

15.2. A execucdo completa de cada solicitagdo devera ocorrer no prazo maximo de 3 (trés) horas, apés
o recebimento das requisi¢des do objeto, devidamente assinadas com identificacéo do respectivo servidor
responsavel, podendo este prazo ser prorrogado, desde que analisadas e aceitas as razdes do pedido de
prorrogacao pelo Orgdo Requisitante;

15.3.  Excepcionalmente, em caréater de urgéncia, a emissao de bilhetes de passagem aérea podera ser
solicitada pela Contratante, sem a obediéncia do prazo previsto no subitem 15.2, devendo a Contratada,
nesse caso, atendé-lo com a agilidade requerida, sob pena de rescisdo contratual e demais sangoes
cabiveis.

154. O contrato tera validade de 12 meses, podendo ser prorrogado conforme legislagdo vigente.
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16. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS
16.1. A CONTRATADA sera responsabilizada caso cometa qualquer das infragdes listadas no art. 155

da Lei n° 14.133/2021, bem como descumpra qualquer clausula do futuro contrato, seja por culpa ou dolo,
sendo-lhe aplicadas as seguintes sang¢des, conforme art. 156 da Lei Federal n® 14.133/2021:

l. Adverténcia por escrito;

Il. Multa;

[l Impedimento de Licitar e contratar,

V. Declaragédo de inidoneidade para licitar e/ou contratar com a Administragdo Publica enquanto
perdurarem os motivos da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a propria Autoridade
que aplicou a penalidade.

16.2.  As penalidades previstas nos incisos |, Ill e IV do caput desta Clausula poderao ser aplicadas
juntamente com a prevista no inciso Il, facultada a defesa prévia da CONTRATADA, com regular processo
administrativo, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da notificacao.

16.3. Na aplicagdo das sangdes, serdo observados os critérios de adequagao, proporcionalidade e
dosimetria das penalidades aplicadas, previstos no §1° do art. 156 da Lei n® 14.133/2021, bem como o

procedimento previsto nos arts. 157 a 159 da mesma Lei.

17. DO FORO
17.1. O Foro competente para dirimir duvidas ou litigios decorrentes do contrato a ser pactuado devera

ser 0 da Comarca de Campos dos Goytacazes/RJ.

Campos dos Goytacazes, 14 de outubro de 2024.

Ana Paula Manhaes Barreto
Gerente de Compras
Mat.: 40.324

Rodrigo Nogueira Carvalho
Secretario Municipal de Desenvolvimento Humano e Social
MAT.: 41.761
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AVISO DE LICITACAO
PREGAO ELETRONICO N° 018/2024

SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO HUMANO E SOCIAL
FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL
COM ITEM DE AMPLA CONCORRENCIA E ITEM EXCLUSIVO E RESTRITO PARA
A PARTICIPACAO DE MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL, MICROEMPRESA,
EMPRESA DE PEQUENO PORTE e COOPERATIVA EQUIPARADA, SEDIADAS EM
CAMPOS DOS GOYTACAZES.

O Pregoeiro do Fundo Municipal de Assisténcia Social, com fulcro no art. 54, da Lei Federal n°

14.133/2021 e no Decreto Municipal n® 124/2023, no uso de suas atribui¢des, torna publico e
comunica aos interessados que fard realizar a licitacdo, na Modalidade Pregao, na forma

eletronica, n° 018/2024, conforme discriminado abaixo:

Objeto: Contratacao de empresa especializada na prestacao de Servicos de Agenciamento
de Transporte Aéreo e Terrestre, compreendendo os servicos de cotacdo, reserva,
marcacao, emissdo, remarcacdo e cancelamento de passagens aéreas nacionais e
terrestres intermunicipais e interestaduais, objetivando atender as necessidades da
Secretaria Municipal de Desenvolvimento Humano e Social (SMDHS) e os

equipamentos a ela vinculados, por um periodo de 12 meses.

Inicio da Sessdo de Disputa de Precos: as 10h00min do dia 05 de fevereiro de 2025.

Local: www.licitanet.com.br.

O Edital, na integra, esta disponivel para download no site supramencionado, bem como através

do site oficial da PMCG, a saber, https:/ /campos.rj.gov.br/licitacoes.

Campos dos Goytacazes, 21 de janeiro de 2025.

José Dalton de Souza Pinto Filho

Pregoeiro
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